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P.
TELEGRAM.

1.
Pengertian.

Telegram adalah naskah dinas berisi berita singkat yang penyelesaiannya dengan cepat, menggunakan kata-kata singkat dan jelas yang dikirim  melalui telekomunikasi elektronik.

2.
Susunan.

Telegram terdiri atas  :

a. Kepala Berita Telegram;

b. Isi Berita Telegram;

c. Bagian Akhir Berita Telegram.

Ad. a.  Kepala Berita Telegram terdiri atas   :

1) Pejabat yang mengirim berita;

2) Pejabat/alamat yang dituju;

3) Tembusan.

Ad. b.  Isi Berita Telegram terdiri atas  :

1) Klasifikasi;

2) Nomor;

3) Uraian isi berita dirumuskan dalam kalimat singkat dan jelas;

4) Singkatan titel;

5) Tanggal, bulan dan tahun.

Ad. c.  Bagian Akhir  Berita Telegram terdiri atas  :

1) Nama pejabat yang mengirim;

2) Nama jabatan yang mengirim;

3) Tanda tangan pejabat yang mengirim.

3.
Penandatanganan 

Telegram ditandatangani oleh :

a. Menteri Dalam Negeri;

b. Pejabat Eselon I atas wewenang jabatannya;

c. Pejabat Eselon II atas nama jabatan Eselon I.

4. Cara Pengiriman .



Pengiriman Telegram dilaksanakan dengan menggunakan telekomunikasi elektronik.

         

   5. Bentuk/Model naskah dinas telegram sebagaimana tertera pada halaman berikut.

                 DEPARTEMEN DALAM NEGERI 

 
                  Register Nomor : ……….

PUSAT DATA INFORMASI, KOMUNIASI DAN TELKOM 


	PANGGILAN
	JENIS
	NOMOR
	DERAJAT
	Tanggal/waktu       :

Jumlah Perkataan :

	
	
	
	
	

	DARI               :  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

UNTUK            : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

TEMBUSAN    : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX


	


   KLASIFIKASI   : SEGERA

   Nomor              : ………………………



AAA TTK   XXXXXXXXXXXXXXXXXXX KMA XXXXXXXXXXXXXXXXXXX




        XXXXXXXXXXXXXXXXX TTK



BBB TTK    XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX




        XXXXXXXXXXXXXXXXXXX  TTK 

CCC TTK    DSTNYA TTK HBS 

   MENDAGRI/JABATAN ESELON I

Tanggal waktu pembuatan …………….

	


Pengirim            : 

Nama                : H. MOH. MA’RUF

Jabatan             : MENDAGRI

Tanda tangan    : 


	No.Kode


	Waktu
	Lalu Lintas


	Paraf Operator



	
	
	Terima


	Kirim


	
	


                  DEPARTEMEN DALAM NEGERI 


 
     Register Nomor : ……….

PUSAT DATA INFORMASI, KOMUNIASI DAN TELKOM

	PANGGILAN
	JENIS
	NOMOR
	DERAJAT
	

Tanggal/waktu       :

Jumlah Perkataan :

	
	
	
	
	

	DARI               :  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

UNTUK            : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

TEMBUSAN    : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX


	


   KLASIFIKASI   : SEGERA

   Nomor              : ………………………



AAA TTK   XXXXXXXXXXXXXXXXXXX KMA XXXXXXXXXXXXXXXXXXX




        XXXXXXXXXXXXXXXXX TTK



BBB TTK    XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX




        XXXXXXXXXXXXXXXXXXX  TTK 

CCC TTK    DSTNYA TTK HBS 

   MENDAGRI/JABATAN ESELON I

Tanggal waktu pembuatan …………….

	


Pengirim            : a.n. MENDAGRI

Nama                : 

Jabatan             : ESELON  I

Tanda tangan    : 


	No.Kode


	Waktu
	Lalu Lintas


	Paraf Operator



	
	
	Terima


	Kirim


	
	


                    DEPARTEMEN DALAM NEGERI 


 
     Register Nomor : ……….

PUSAT DATA INFORMASI, KOMUNIASI DAN TELKOM

	PANGGILAN
	JENIS
	NOMOR
	DERAJAT
	

Tanggal/waktu       :

Jumlah Perkataan :

	
	
	
	
	

	DARI               :  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

UNTUK            : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

TEMBUSAN    : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX


	


   KLASIFIKASI   : SEGERA

   Nomor              : ………………………



AAA TTK   XXXXXXXXXXXXXXXXXXX KMA XXXXXXXXXXXXXXXXXXX




        XXXXXXXXXXXXXXXXX TTK



BBB TTK    XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX




        XXXXXXXXXXXXXXXXXXX  TTK 

CCC TTK    DSTNYA TTK HBS 

   MENDAGRI/JABATAN ESELON I

Tanggal waktu pembuatan …………….

	


Pengirim            : a.n. SEKJEN

Nama                : 

Jabatan             : ESELON II

Tanda tangan    : 


	No.Kode


	Waktu
	Lalu Lintas


	Paraf Operator




FORMULIR BERITA








FORMULIR BERITA








FORMULIR BERITA
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