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X. 
SURAT TANDA TAMAT PENDIDIKAN DAN  PELATIHAN

1. Pengertian.


Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan disingkat STTPP adalah suatu naskah dinas yang merupakan tanda bukti seseorang telah mengikuti Pendidikan dan Pelatihan. STTPP untuk Diklat struktural, Diklat Teknis  dan Diklat Fungsional 

2. Susunan.

STTPP terdiri atas  :

a. Bagian Kepala STTPP;

b. Bagian Isi STTPP dan;

c. Bagian Akhir STTPP.

     Ad. a. Bagian Kepala STTPP meliputi :

1)  kode disudut bagian atas kanan;

2)  Tulisan “Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan”;

3) Tulisan “Nomor”.

Ad. b. Bagian Isi STTPP terdiri atas  :

1) Uraian berisikan  pejabat yang memberikan STTPP;

2) Nama, tempat/tanggal lahir,  NIP/NRP Pangkat/Golongan Ruang,  jabatan dan instansi;

3) Pernyataan lulus mengikuti jenis pendidikan dan pelatihan;

4) Dibagian tengah terdapat transparan lambang negara.

Ad. c. Bagian Akhir STTPP terdiri atas  :



1) Dibagian sebelah kanan

a) Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun;

b) Nama jabatan dan instansi;

c) Tanda tangan;

d) Nama jelas;

e) NIP.

2) Dibagian tengah.

    

Foto Peserta DIKLAT dengan cap Instansi dibagian sebelan kiri.

     
    3) Dibagian belakang

a) Agenda Pembelajaran;

b) TEMA : 

- Umum  (ditentukan Badan Diklat Depdagri).

- Khusus (ditentukan penyelenggara dengan mengacu pada tema umum dan isu aktual setempat).

c) Tempat, tanggal, bulan dan tahun;

d) Kepala Instansi penyelenggara;

e) Tanda tangan;

f) Nama jelas dan;

g) NIP.

3. Penandatanganan.

STTPP ditanda tangani   :

a. Menteri Dalam Negeri;

b. Kepala Badan Pendidikan dan Pelatihan.

 4. Bentuk/Model naskah dinas STTPP, sebagaimana tertera   pada halaman  berikut.
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Contoh STTPP











  MENTERI DALAM NEGERI





  SURAT TANDA TAMAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN





    

Nomor
: xxxxxxxx/xxxxxxxxx/DDN

Menteri Dalam Negeri  Berdasarkan PP Nomor 101 Tahun 2000, dan Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 38 Tahun 2002 dan ketentuan-ketentuannya menyatakan bahwa  :







Nama


: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx







Tempat/Tanggal lahir
: Xxxxxxxxxxxxx/xxxxxxxxxxxxxxx







NIP/NRP


: 000000000/0000




Pas foto

Pangkat/Gol. Ruang
: Xxxxxxxxxxxxxxx/xxxxxxxxxxxxxxxxx




   4 x 6

Jabatan


: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx







Instansi


: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx











      L U L U S







Kualifikasi


:

Pada Pendidikan dan Pelatihan xxxxxxxxxxxxxxxx Departemen Dalam Negeri xxxxxxxxxxx yang diselenggarakan oleh Badan Pendidikan dan Pelatihan Departemen Dalam Negeri di xxxxxxxx dari tanggal xxxxx sampai dengan xxxxx yang meliputi xxxxxxxxxxxx










       




Xxxxxxxx, xxxxxxxxx 20xx










      




MENTERI DALAM NEGERI











  




NAMA JELAS

Bagian Belakang STTPP

AGENDA  PEMBELAJARAN

         
T E M A


Umum 
:
(ditentukan Badan Diklat Depdagri) ……….…………………………







……………………………………………………………………………….







……………………………………………………………………………….


Khusus
:  
(ditentukan  oleh  penyelenggara  dengan  mengacu  pada tema







umum dan issue actual setempat) ……………………………………







……………………………………………………………………………….







……………………………………………………………………………….
















Tempat,  Tanggal, Bulan dan Tahun
















KEPALA  BADAN DIKLAT
















………………………………
















  
NAMA JELAS
















 
 PANGKAT
















 
 NIP.













DEPARTEMEN DALAM NEGERI   












        REPUBLIK INDONESIA






   SURAT TANDA TAMAT PENDIDIKAN DAN  PELATIHAN






     

    
           Nomor
: xxxxxxxx/xxxxxxxxx/DDN

Menteri Dalam Negeri  Berdasarkan PP Nomor 101 Tahun 2000, dan Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 38 Tahun 2002 dan ketentuan-ketentuannya menyatakan bahwa  :







Nama



: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx







Tempat/Tanggal lahir

: Xxxxxxxxxxxxx/xxxxxxxxxxxxxxx







NIP/NRP


: 000000000/0000




Pas foto

Pangkat/Gol. Ruang

: Xxxxxxxxxxxxxxx/xxxxxxxxxxxxxxxxx




   4 x 6

Jabatan


: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx







Instansi


: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx











      L U L U S







Kualifikasi


:

Pada Pendidikan dan Pelatihan xxxxxxxxxxxxxxxx Departemen Dalam Negeri xxxxxxxxxxx yang diselenggarakan oleh Badan Pendidikan dan Pelatihan Departemen Dalam Negeri di xxxxxxxx dari tanggal xxxxx sampai dengan xxxxx yang meliputi xxxxxxxxxxxx










       




Xxxxxxxx, xxxxxxxxx 20xx









        





a.n. MENTERI DALAM NEGERI






     




      KEPALA BADAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN











      




   NAMA JELAS











      




   PANGKAT











      




   NIP.

Bagian Belakang STTPP

AGENDA  PEMBELAJARAN

         
T E M A


Umum 
:
(ditentukan Badan Diklat Depdagri) ……….…………………………







……………………………………………………………………………….







……………………………………………………………………………….


Khusus
:  
(ditentukan  oleh  penyelenggara  dengan  mengacu  pada tema







umum dan issue actual setempat) ……………………………………







……………………………………………………………………………….







……………………………………………………………………………….
















Tempat,  Tanggal, Bulan dan Tahun
















KEPALA  PUSAT DIKLAT
















………………………………
















  
NAMA JELAS
















 
 PANGKAT
















 
 NIP.

Lambang Negara Kuning Emas





Lambang Negara Hitam








