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I. SURAT IZIN.

1.  Pengertian.

Surat Izin adalah Naskah Dinas yang berisi persetujuan  terhadap suatu  permohonan yang dikeluarkan oleh pejabat yang berwenang menurut Peraturan Perundang-undangan yang berlaku.

2.  Susunan.

Surat Izin terdiri atas  :

a. Kepala Surat Izin;

b. Isi Surat Izin;

c. Bagian Akhir Surat Izin.

Ad. a. Kepala Surat Izin terdiri atas  :

1) Tulisan “Surat Izin” yang ditempatkan ditengah lembar atas Naskah Dinas;

2) Nomor dan Tahun atau dapat menggunakan nomor panjang ditempatkan dibawah tulisan “Surat Izin “ ;

3) Tulisan “Tentang”;

4) Hal Surat Izin ditempatkan dibawah tulisan “Tentang” dengan huruf besar.

Ad. b. Isi Surat Izin dirumuskan dalam bentuk uraian.

Ad. c. Bagian Akhir Surat Izin terdiri atas  :

1) Nama tempat dikeluarkan Surat Izin; 

2) Tandatangan pejabat yang memberi izin;

3) Nama jelas pejabat yang memberi izin berikut Pangkat dan NIP;

4) Stempel Jabatan/Instansi;

5) Tembusan.

3. Penandatanganan 


 Surat Izin ditandatangani oleh :

a. Menteri Dalam Negeri;

b. Pejabat Eselon I atas nama Menteri Dalam Negeri;

c. Pejabat Eselon I atas wewenang jabatannya;

d. Pejabat Eselon II atas nama Jabatan Eselon I;

e. Pejabat Eselon II atas wewenang jabatannya.

4.  Bentuk/Model naskah dinas surat izin sebagaimana tertera pada halaman berikut.
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MENTERI DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA

SURAT  IZIN 

NOMOR xxxx/xxxx/xxxx.20xx

TENTANG

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX


Dasar


: a. Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx







xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx








b. 
Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx









xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

MENGIZINKAN


Kepada



:



Nama



: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx


NIP





: xxxxxxxxx


Pangkat/Gol. Ruang
: Xxxxxxxxxxxxx/xxxxxxxxx



Alamat



: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx


Untuk




: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx













Ditetapkan di Xxxxxxxxxx













pada tanggal xxxxxxxxxxxx











          

MENTERI DALAM NEGERI












       

 NAMA  JELAS


Tembusan   :

1. Xxxxxxxxxxxxxxxx

2. Xxxxxxxxxxxxxxx


DEPARTEMEN DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA

SURAT  IZIN 

NOMOR xxxx/xxxx/xxxx.20xx

TENTANG

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX


Dasar


: a. Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx







xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx








b. 
Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx









xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

MENGIZINKAN


Kepada



:



Nama



: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx


NIP





: xxxxxxxxx


Pangkat/Gol. Ruang
: Xxxxxxxxxxxxx/xxxxxxxxx



Alamat



: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx


Untuk




: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx












Ditetapkan di Xxxxxxxxxx












pada tanggal xxxxxxxxxxxx











        a.n.  MENTERI DALAM NEGERI












     NAMA JABATAN ESELON I













NAMA  JELAS













Pangkat













NIP.


Tembusan   :

1. Xxxxxxxxxxxxx

2. Xxxxxxxxxxxxxxx


DEPARTEMEN DALAM NEGERI 

REPUBLIK INDONESIA

SURAT  IZIN 

NOMOR xxxx/xxxx/xxxx.20xx

TENTANG

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX


Dasar


: a. Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx







xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx








b. 
Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx









xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

MENGIZINKAN


Kepada



:



Nama



: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx


NIP





: xxxxxxxxx


Pangkat/Gol. Ruang
: Xxxxxxxxxxxxx/xxxxxxxxx



Alamat



: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx


Untuk




: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx












Ditetapkan di Xxxxxxxxxx












pada tanggal xxxxxxxxxxxx












     NAMA JABATAN ESELON I













      NAMA  JELAS













      Pangkat













      NIP.


Tembusan   :

1.Xxxxxxxxxxxxxxxx

2.Xxxxxxxxxxxxxxxx

D E P A R T E M E N   D A L A M   N E G E R  I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

NAMA KOMPONEN

Alamat seperti : Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7- Jakarta 10110

SURAT  IZIN 

NOMOR xxxxx/xxxxx/xxxxx.20xx

TENTANG

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX


Dasar


: a. Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx







 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx








b. 
Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx









xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

MENGIZINKAN


Kepada



:



Nama



:  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx


NIP





: xxxxxxxxx


Pangkat/Gol. Ruang
: Xxxxxxxxxxxxx/xxxxxxxxx



Alamat



:  Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx


Untuk




:  Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx












Ditetapkan di   Xxxxxxxxxxxxxxxxx












pada tanggal    xxxxxxxxxxxxxxxxx











           a.n.  NAMA JABATAN ESELON I

 










        NAMA JABATAN ESELON II














  NAMA  JELAS














  PANGKAT















  NIP.




Tembusan   :

1. Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

2. Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

D E P A R T E M E N   D A L A M  N E G E R I  

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

NAMA KOMPONEN

Alamat seperti : Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7- Jakarta 10110

SURAT  IZIN 

NOMOR xxxxxx/xxxxxx/xxxxx/20xx

TENTANG

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX


Dasar


: a. Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx







 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx








b. 
Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx









xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

MENGIZINKAN


Kepada



:



Nama



: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx


NIP





: xxxxxxxxx


Pangkat/Gol. Ruang
: Xxxxxxxxxxxxx/xxxxxxxxx



Alamat



:  Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx


Untuk




: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx













Ditetapkan di   Xxxxxxxxxxxxxxx













pada tanggal    xxxxxxxxxxxxxxx












       
NAMA JABATAN ESELON II














  NAMA  JELAS














  PANGKAT















  NIP.




















Tembusan   :

1.Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

2. Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Lambang Negara Kuning Emas





Lambang Negara Hitam





Lambanag Negara Hitam








