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LAMPIRAN III :  PERATURAN  MENTERI DALAM NEGERI







     NOMOR

: 1 TAHUN 2005

     TANGGAL
: 3 JANUARI 2005

      __________________________________

BENTUK   STEMPEL   JABATAN,  STEMPEL  INSTANSI DAN BENTUK,  UKURAN,  SERTA ISI KOP SAMPUL NASKAH DINAS 

DI LINGKUNGAN DEPARTEMEN DALAM NEGERI

A. STEMPEL JABATAN DAN STEMPEL INSTANSI .








2,7 Cm
      3,8 Cm
       4 Cm

                 *           *







Lambang Negara

1. Contoh Stempel Jabatan MENTERI DALAM NEGERI 

                   

                          X

                                                     X
: MENTERI DALAM NEGERI

                        XXX                         XX
: REPUBLIK INDONESIA





     XXX
: LAMBANG NEGARA


                     *                      *

                          XX
2. Contoh Stempel Instansi DEPARTEMEN DALAM NEGERI 

                   

                          X

                                                     X
: DEPARTEMEN DALAM NEGERI

                        XXX                         XX
: REPUBLIK INDONESIA





     XXX
: LAMBANG NEGARA


                     *                      *

                          XX
3. Contoh Stempel  UPT DI LINGKUNGAN  DEPARTEMEN DALAM NEGERI 

                   

                          X

                                                     X
: DEPARTEMEN DALAM NEGERI

                        XXX                         XX
: REPUBLIK INDONESIA





     XXX
: UPT (DILINGKUNGAN DEPDAGRI)


        *                      *



(NAMA UPT YBS)

                          XX
MODEL, UKURAN DAN ISI KOP SAMPUL NASKAH DINAS

A. BENTUK.

Sampul Naskah Dinas berbentuk empat persegi panjang.


Sampul Naskah Dinas instansi berwarna coklat muda jenis kertas cassing dengan ukuran masing-masing   :

	UKURAN
	PANJANG
	LEBAR

	KANTONG

FOLIO/MAP

½ FOLIO

¼ FOLIO
	41 CM

35 CM

28 CM

28 CM


	30 CM

25 CM

18 CM

14 CM


B. UKURAN HURUF.

Perbandingan huruf   2  :  3

1. ukuran huruf  “ 2 “  untuk tulisan nama Komponen dan Alamat

2. ukuran huruf  “ 3 “ untuk tulisan nama Departemen Dalam Negeri Republik Indonesia.

C. CONTOH.

Contoh  1.  SAMPUL NASKAH DINAS sebagai beirkut :

	D E P A R T E M E N  D A L A M  N E G E R I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

SEKRETARIAT JENDERAL

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                                Kepada

Nomor     : xxxxx/xxxxxx/xxxxx/xxxxx            Yth.  Sdr. Xxxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

Kode Pos


	D E P A R T E M E N  D A L A M  N E G E R I 
R E P U B L I K  I N D O N E S I A

INSPEKTORAT JENDERAL

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                                Kepada

Nomor     : xxxx/xxxx./xxxxx/xxxxx    .            Yth.  Sdr. Xxxxxxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

Kode Pos


	D E P A R T E M E N  D A L A M  N E G E R I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

DIREKTORAT JENDERAL KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                                Kepada

Nomor     :xxxxx./xxxxx/xxxxx/xxxxx             Yth.  Sdr.Xxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

Kode Pos


	D E P A R T E M E N  D A L A M  N E G E R I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

DIREKTORAT JENDERAL PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN DESA

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                                Kepada

Nomor     : xxxxxx/xxxxx/xxxxxx/xxxxxx         Yth.  Sdr. Xxxxxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

Kode Pos


	D E P A R T E M E N  D A L A M  N E G E R I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

DIREKTORAT JENDERAL OTONOMI DAERAH

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                                Kepada

Nomor     : xxxxx/xxxxx/xxxxxx/xxxxx            Yth.  Sdr. Xxxxxxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

Kode Pos


	D E P A R T E M EN  D A L A M  N E G E R I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

DIREKTORAT JENDERAL PEMERINTAHAN UMUM

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                                Kepada

Nomor     : xxxxx/xxxxx/xxxxxx/xxxxx            Yth.  Sdr. Xxxxxxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

                                                                                                                             Kode Pos


	D E P A R T E M E N  D A L A M  N E G E R I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

DIREKTORAT JENDERAL BINA PEMBANGUNAN DAERAH

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                               Kepada

Nomor     : xxxxx/xxxxx/xxxxxx/xxxxx            Yth.  Sdr. Xxxxxxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

                                                                                                                             Kode Pos


	D E P A R T E M E N  D A L A M  N E G E R I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

DIREKTORAT JENDERAL ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                                Kepada

Nomor     : xxxx./xxxxx/xxxxxx/xxxxx             Yth.  Sdr. Xxxxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

Kode Pos


	D E P A R T E M E N  D A L A M  N E G E R I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

DIREKTORAT JENDERAL BINA ADMINISTRASI KEUANGAN DAERAH

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                                Kepada

Nomor     : xxxx./xxxxx/xxxxxx/xxxxx             Yth.  Sdr. Xxxxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

Kode Pos


	D E P A R T E M E N  D A L AM   N E G E R I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                                Kepada

Nomor     : xxxx./xxxx./xxxxx/xxxxx.               Yth.  Sdr. Xxxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXX

Kode Pos


	D E P A R T E M E N  D A L A M  N E G E R I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

BADAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                                Kepada

Nomor     : xxxxx/xxxxx/xxxx/xxxxx                Yth.  Sdr.Xxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

Kode Pos


	D E P A R T E M E N  D A L A M  N E G E R I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

PUSAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN REGIONAL …….

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                                Kepada

Nomor     : xxxxx/xxxxx/xxxx/xxxxx                Yth.  Sdr.Xxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

Kode Pos


	D E P A R T E M E N  D A L A M  N E G E R I 

R E P U B L I K  I N D O N E S I A

BALAI PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA

Jalan …………… Nomor ………Telepon …………



	                                                                                Kepada

Nomor     : xxxxx/xxxxx/xxxx/xxxxx                Yth.  Sdr.Xxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

Kode Pos


	             D E P A R T E M E N  D A L A M  N E G E R I 

                 R E P U B L I K   I N D O N E S I A

                    INSTITUT PEMERINTAHAN DALAM NEGERI

               Jl. …………….     Telp. ………….    Fax. ……………………



	                                                                                Kepada

Nomor     : xxxxx/xxxxx/xxxx/xxxxx                Yth.  Sdr.Xxxxxxxxxxxxxx

                Stempel                                                    di –

                                                                                           XXXXXXXXXX

Kode Pos









  MENTERI DALAM NEGERI,







       

  H. MOH. MA’RUF

LOGO














