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    LAMPIRAN III : PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI

        NOMOR
: 2 TAHUN 2005

        TANGGAL
: 3 JANUARI 2005

        _________________________________

MODEL, UKURAN DAN ISI KOP NASKAH SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH DI LINGKUNGAN PEMERINTAH PROVINSI

A.  Perbandingan ukuran huruf  Kop Naskah Dinas adalah  2 : 3, yaitu   :

1. Ukuran Huruf
“ 2 ”  untuk tulisan nama Pemerintah Provinsi.

2. Ukuran huruf 
“ 3 “  untuk tulisan nama Satuan Kerja Peragkat Daerah.

B. Bentuk dan Isi Kop Naskah Dinas  seperti pada contoh berikut  :


Contoh   1  : KOP NASKAH DINAS GUBERNUR


___________________________________________________________________

LAMBANG NEGARA

GUBERNUR SUMATERA BARAT


___________________________________________________________________


Contoh   2   :  KOP NASKAH DINAS SEKRETARIAT DAERAH


___________________________________________________________________



LAMBANG

PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH


DAERAH



  SEKRETARIAT DAERAH



          Jalan …………………… No. …….. Telepon. ……………   Fax ……………

S E M A R A N G












Kode Pos


___________________________________________________________________

      Contoh  3  :  KOP NASKAH DINAS SEKRETARIAT D P R D



LAMBANG


DAERAH                            PEMERINTAH PROVINSI B A L I



               SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH




Jalan …………… No. ….. ..Telepon. …………. Fax. ……….

                                                            D E N P A S A R

   






                               Kode Pos

____________________________________________________________________


Contoh  4  : KOP NASKAH DINAS DINAS DAERAH


___________________________________________________________________



LAMBANG 

       PEMERINTAH PROVINSI LAMPUNG


DAERAH



     DINAS TENAGA KERJA




          Jalan. ………… No. ……… Telepon. ………… Fax. …………..

                BANDAR LAMPUNG












 Kode Pos

____________________________________________________________________


Contoh  5 :  KOP NASKAH DINAS LEMBAGA TEKNIS DAERAH


___________________________________________________________________



LAMBANG


PEMERINTAH PROVINSI MALUKU


DAERAH

          BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH



               Jalan. …………….. No. ……. Telepon ………………. Fax. ………….


                   
                                  A M B O N

Kode Pos


___________________________________________________________________


Contoh  6  :


___________________________________________________________________



LAMBANG

PEMERINTAH PROVINSI JAWA TIMUR

 
DAERAH 
                 KANTOR KESATUAN BANGSA




    Jalan …………… No. …….. Telepon. ……………. Fax. …………







     S U R A B A Y A

Kode Pos

___________________________________________________________________









  MENTERI DALAM NEGERI,








        
           H. MOH. MA’RUF

