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    LAMPIRAN III : PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI

        NOMOR
: 3 TAHUN 2005
        TANGGAL
: 3 JANUARI 2005
        _________________________________

BENTUK, UKURAN DAN ISI KOP NASKAH DINAS 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA
A.  Perbandingan ukuran huruf  Kop Naskah Dinas adalah  2 : 3, yaitu   :

1. Ukuran Huruf
“ 2 ”  untuk tulisan nama Pemerintah Daerah.

2. Ukuran huruf 
“ 3 “  untuk tulisan nama Satuan Kerja Perangkat Daerah.

B. Bentuk dan Isi Kop Naskah Dinas  seperti pada contoh berikut  :

     Contoh   1  :

LAMBANG NEGARA

B U P A T I   A C E H   T I M U R


Contoh  2  :

LAMBANG NEGARA

W A L I K O T A   M E D A N


Contoh 3  :



LAMBANG

PEMERINTAH KABUPATEN MALUKU UTARA


DAERAH

SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH





Jalan …………… No. ….. ..Telepon. …………. Fax. ……….

T E R N A T E

Kode Pos


Contoh  4  :



LAMBANG 

       PEMERINTAH KABUPATEN SORONG


DAERAH



      SEKRETARIAT DAERAH




Jalan. ……………….. No. ……… Telepon. …………… Fax. …………..

                 S O R O N G













     Kode Pos


Contoh  5  :



LAMBANG


PEMERINTAH KOTA PONTIANAK


DAERAH



      SEKRETARIAT DAERAH



            Jalan. …………….. No. ……. Telepon ………………. Fax. ………….








P O N T I A N A K

Kode Pos


Contoh  6  :



LAMBANG

PEMERINTAH KABUPATEN TANAH DATAR


DAERAH 



DINAS PENDAPATAN DAERAH




    Jalan …………… No. …….. Telepon. ……………. Fax. …………







      B A T U   S A N G K A R

Kode Pos


Contoh  7  :



LAMBANG

PEMERINTAH KABUPATEN BENGKULU SELATAN


DAERAH



  BADAN …………………………….




Jalan …………… No. …….. Telepon. ……………. Fax. …………







 
 A R G A   M A K M U R

Kode Pos


Contoh 8  :


     LAMBANG


       PEMERINTAH KABUPATEN SEMARANG


DAERAH



 KECAMATAN SEMARANG TENGAH




Jalan …………… No. …….. Telepon. ……………. Fax. …………







 
S  E  M   A  R  A  N  G

Kode Pos

Contoh 9  :


   LAMBANG 
       

           PEMERINTAH    KOTA   BEKASI

   DAERAH


 
KECAMATAN BEKASI SELATAN




Jalan …………… No. …….. Telepon. ……………. Fax. …………







      B  E  K  A  S  I


Kode Pos

Contoh 10 :


       

           

PEMERINTAH KOTA ………..

   


 

KECAMATAN …………………………………..

Lambang                                KELURAHAN ………………..…………

Daerah Kab/Kota




Jalan …………… No. …….. Telepon. ……………. Fax. …………







         ………………..














        Kode Pos

Contoh 11 :


       

           

PEMERINTAH    KABUPATEN ………..

  Lambang     

            KECAMATAN …………………………………..

  Daerah Kab/Kota                  KEPALA DESA …………………………




Jalan …………… No. …….. Telepon. ……………. Fax. …………







         …………………














        Kode Pos

Contoh 12 :


       

           

PEMERINTAH    KABUPATEN ………..

  Lambang                              KECAMATAN …………………………………..

  Daerah Kab/Kota                 DESA …………………………






           SEKRETARIAT DESA




Jalan …………… No. …….. Telepon. ……………. Fax. …………







         …………………














        Kode Pos










MENTERI DALAM NEGERI
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