172

	LAMPIRAN
	:
	PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI

	
	
	NOMOR    
	:
	55 TAHUN 2010

	
	
	TANGGAL 
	:
	


BENTUK DAN SUSUNAN NASKAH DINAS, PENEMPATAN A.N., U.B., U.P., A.I., PLT., PLH. DAN PARAF, BENTUK, UKURAN DAN ISI STEMPEL, BENTUK KOP NASKAH DINAS, BENTUK KOP SAMPUL NASKAH DINAS DAN BENTUK PAPAN NAMA. 

A. BENTUK DAN SUSUNAN PRODUK HUKUM.

1. PERATURAN MENTERI; 
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 MENTERI DALAM NEGERI
 REPUBLIK INDONESIA

 PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI

  NOMOR............. TAHUN ...........
TENTANG

………………………………………………………….
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

MENTERI DALAM NEGERI,
Menimbang

:
a. bahwa ....................................................................................................

.................................................................................................................;


b. bahwa......................................................................................................

     ................................................................................................................;
     c. bahwa..................................................dan seterusnya.
Mengingat
:
1. Undang-Undang.....................................................................................



................................................................................................................;


2.
Peraturan Pemerintah......................................................................... 



................................................................................................................;


3.  Peraturan Presiden.......................... dan seterusnya.
MEMUTUSKAN:
Menetapkan 
:
PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI TENTANG..............................


 .......................................................................................................................
                     BAB  I

KETENTUAN UMUM


……………………………………………….
Pasal  1
(1) . ……………………………………………………………………………………………..
(2) . ……………………………………………………………………………………………..

BAB II

(dan seterusnya)


…………………………………………….
             
Peraturan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 
Agar setiap orang mengetahui, memerintahkan pengundangan Peraturan Menteri ini dengan penempatannya dalam Berita Negara Republik Indonesia. 
        
  Ditetapkan di …………..................…
      





              pada tanggal …………..........…........





                 
      MENTERI DALAM NEGERI,






                   ttd









      NAMA


Diundangkan di Jakarta

pada tanggal 

MENTERI HUKUM DAN HAM 

     REPUBLIK INDONESIA, 

        ttd

     NAMA
BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN..........NOMOR..........

Salinan sesuai dengan aslinya

       KEPALA BIRO HUKUM,

                 NAMA


   
       PANGKAT


       NIP.
2. PERATURAN BERSAMA MENTERI;
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PERATURAN BERSAMA MENTERI DALAM NEGERI

DAN MENTERI ……………………..
NOMOR ………. TAHUN …………

NOMOR ………. TAHUN …………

TENTANG

...............................................................................................

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

MENTERI DALAM NEGERI         

DAN MENTERI ………………..,
Menimbang
: a.  bahwa .................................................................................................




..............................................................................................................;



  
b.
bahwa .................................................................................................




    ..............................................................................................................;
c.  bahwa........................................................dan seterusnya;

Mengingat

:
1.
Undang-Undang ..................................................................................





..............................................................................................................;
.




2.
Peraturan Pemerintah ......................................................................





..............................................................................................................;
                   
         3. Peraturan Presiden..................................dan seterusnya;
       MEMUTUSKAN:

Menetapkan
: PERATURAN BERSAMA  MENTERI DALAM NEGERI DAN MENTERI ………….......…............................................................................…...........




                         BAB  I
  




 KETENTUAN UMUM





..............................................................






           Pasal  1
(1)  …………………………………………………….............…………………..................
(2)  …………………………………………………….............…………………..................
(3)  dan seterusnya.






             BAB II
                                      (dan seterusnya)

                  
         …………………………………….

Peraturan Bersama Menteri ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan Bersama Menteri dengan penempatannya dalam Berita Negara Republik Indonesia.







                  Ditetapkan di ………………...……...







                  pada tanggal …………………...……


       
MENTERI..................,                              MENTERI DALAM NEGERI,           




  ttd





ttd


          NAMA
                                                   NAMA 

Diundangkan di Jakarta

pada tanggal 

MENTERI HUKUM DAN HAM 

REPUBLIK INDONESIA, 

   ttd

NAMA
BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN..........NOMOR..........
Salinan sesuai dengan aslinya

      KEPALA BIRO HUKUM,

                NAMA


   
       Pangkat


       NIP.
3. [image: image6.png]


a. KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI;
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MENTERI DALAM NEGERI



REPUBLIK INDONESIA



KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI



NOMOR…..........TAHUN……….



TENTANG




.......................................................................






 
MENTERI DALAM NEGERI,
Menimbang

:   a. bahwa ...............................................................................................





   ............................................................................................................;







b. bahwa ..............................................................................................






   ............................................................................................................;
  
  c. bahwa.........................................dan seterusnya;

Mengingat 


:
1. Undang-Undang ..............................................................................






    ...........................................................................................................;







2. Peraturan Pemerintah ...................................................................






     ..........................................................................................................;
                          

3. Peraturan Presiden.................dan seterusnya;
Memperhatikan
:
1. ...........................................................................................................;







2. ...........................................................................................................;

MEMUTUSKAN:

Menetapkan
   :  

KESATU
      

: …….............................…………………………………………….....………………...
KEDUA       


: …….............................…………………………………………….....………………....
KETIGA          

: …….............................…………………………………………….....………………...
KEEMPAT

  
: …….............................…………………………………………….....………………....








Ditetapkan di ………........................………







pada tanggal ……………............................








MENTERI DALAM NEGERI,
    




       



      
   ttd







 NAMA
 Salinan sesuai dengan aslinya




      KEPALA BIRO HUKUM,
 
          NAMA


    Pangkat

    NIP.
3. b. KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI YANG DITANDATANGANI ATAS NAMA MENTERI;
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KEMENTERIAN DALAM NEGERI

    REPUBLIK INDONESIA



KEPUTUSAN MENTERI DALAM NEGERI



NOMOR……....  TAHUN……….


TENTANG


  ………………………………………………………..

MENTERI DALAM NEGERI,
Menimbang

: a. bahwa …………………………………………………………......................………..
......……………………………………………………………...……..........................…;





     b. bahwa …………………………………………………………......................………..





     ……………………………………...........……………………...…..........................…;

                   c. bahwa...............................................dan seterusnya;
Mengingat 


: 
1. Undang-Undang ……….……................…………………………......……........





       ...………………………………………………......….………………......................…;




           2. Peraturan Pemerintah ..………………………………………......................





        ......………………………………………………….......……..................…….……..;
                        
 

3. Peraturan Presiden......................dan seterusnya;
Memperhatikan
:
1. ................................................................................................................;







2. .................................................................................................................;


MEMUTUSKAN:

Menetapkan
   :  

KESATU
      

: ……………………………………............……………………...……................…..……
KEDUA       


: ……………………………………............……………………...……................…..…….
KETIGA          

: ……………………………………............……………………...……................…..……
KEEMPAT


: ……………………………………............……………………...……................…..…….






     Ditetapkan di ……….....................………







     pada tanggal …………......................……





               a.n. MENTERI DALAM NEGERI


    

               JABATAN ESELON I,







      
    NAMA
Tembusan:

Menteri Dalam Negeri

4. KEPUTUSAN KUASA PENGGUNA ANGGARAN.
	      KEMENTERIAN DALAM NEGERI

       REPUBLIK INDONESIA
    UNIT KERJA
                 Jalan. .................... Nomor ......., Telepon (.....) ...........
               Fax. ..........  www.kemendagri.go.id, E-mail. .........................
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KEPUTUSAN KUASA PENGGUNA  ANGGARAN

NOMOR……....TAHUN……….


TENTANG


………………………………………………………..


KUASA PENGGUNA ANGARAN,
Menimbang

:  a. bahwa ………....……………..........…………………….............……..…….……...



               
........……………………………………………….........………………..…................;






   b. bahwa ………....……………..........…………………….............……..…….……..
........……………………………………………….........………………..…................;


 c. bahwa.....................................................dan seterusnya;
Mengingat 


:  1. Undang-Undang ………………………………………...........……....................





        ........……………………………………………….........………………..…...............;





2. Peraturan Pemerintah .……………..…………………….…..….....................





       .........………………………….…………....……………………...........…...........…..;

                         

3. Peraturan Menteri............................dan seterusnya;
Memperhatikan
: 1. ...............................................................................................................;






  2. ...............................................................................................................;


MEMUTUSKAN:

Menetapkan
   :  

KESATU
      

: ……………………………………..........................……………………….....….…….….
KEDUA       


: ……………………………………..........................……………………….....….…….…...
KETIGA          

: ……………………………………..........................……………………….....….…….….
KEEMPAT


: .......................................................................................................................






       Ditetapkan di ………....................………







       pada tanggal ………..........…...........……


    
               KUASA PENGGUNA ANGGARAN,


                               



    NAMA


   






    PANGKAT









    NIP.
B.  BENTUK DAN SUSUNAN SURAT.
1. INSTRUKSI MENTERI DALAM NEGERI;




MENTERI DALAM NEGERI


REPUBLIK INDONESIA



INSTRUKSI  MENTERI DALAM NEGERI

           
NOMOR ……………TAHUN..……


TENTANG


................................................................................


MENTERI DALAM NEGERI,

 Dalam rangka …...…………………....................................................................................
.........................................................................................................................................
dengan ini menginstruksikan:

Kepada



:  1. ...................................................................................................






    2. ....................................................................................................






    3. ....................................................................................................





    4. ....................................................................................................
                            
Untuk

:



KESATU

:   .......................................................................................................
KEDUA

:   .......................................................................................................

KETIGA


:   dan seterusnya.
Instruksi Menteri ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan












  
 Ditetapkan di ………..........................











      
 pada tanggal ………...........................








    MENTERI DALAM NEGERI,
                        








    NAMA  
2. a. SURAT EDARAN YANG DITANDATANGANI MENTERI;






MENTERI DALAM NEGERI



REPUBLIK INDONESIA






















                       Tempat,  Tanggal Bulan Tahun     











       
            Kepada





          






     
Yth. ..................................................
        ..................................................










             
            di  -




  

























        ............................

SURAT EDARAN
   NOMOR………………………....................………….








TENTANG



      
...................................................................




...................................................................

..........................................................................................................

........................................................................................................................








    ..........................................................................................................

                     .........................................................................................................................

                     .........................................................................................................................

            ...........................................................................................................
.......................................................................................................................

...........................................................

MENTERI DALAM NEGERI,
NAMA

2. b. SURAT EDARAN YANG DITANDATANGANI SEKRETARIS JENDERAL ATAS NAMA MENTERI;



KEMENTERIAN DALAM NEGERI



REPUBLIK INDONESIA







                 Tempat, Tanggal Bulan Tahun     












       
      Kepada





          






     
Yth. ....................................................




      







        ....................................................











             
            di  -














............................

SURAT EDARAN

  NOMOR…………...............……………………….






       TENTANG



      ..............................................................



      ..............................................................

..........................................................................................................

........................................................................................................................









    ..........................................................................................................

                     .........................................................................................................................

                     .........................................................................................................................

            ...........................................................................................................

.......................................................................................................................

...........................................................










    a.n. MENTERI DALAM NEGERI


                                                                                SEKRETARIS JENDERAL,










  
  NAMA 

Tembusan:

Menteri Dalam Negeri

3.  a. SURAT BIASA YANG DITANDATANGANI OLEH MENTERI;  




MENTERI DALAM NEGERI



REPUBLIK INDONESIA








                                       Tempat,  Tanggal Bulan Tahun




  












       
         Kepada

Nomor

: 






            
   Yth. ………………………..............…….

Sifat

: 







       
           ………………………...............……

Lampiran
:

Hal


: ......................................




di  -




  ....................................




  








      

...................................

..........................................................................................................

........................................................................................................................









    ..........................................................................................................

                     .........................................................................................................................

                     .........................................................................................................................

            ...........................................................................................................

.......................................................................................................................

...........................................................

MENTERI DALAM NEGERI,
NAMA

3. b. SURAT BIASA YANG DITANDATANGANI SEKRETARIS JENDERAL ATAS NAMA MENTERI;



KEMENTERIAN DALAM NEGERI



REPUBLIK INDONESIA








                                       Tempat,  Tanggal Bulan Tahun




  












       
        Kepada

Nomor

: 






                       Yth.  ….............………………..……….…….

Sifat

: 







       
        ……………….................….....…….…

Lampiran
:

Hal


: ......................................




di  -




  ......................................



  








      

...........................

.................................................................................................................

..............................................................................................................................








    .................................................................................................................

                     ................................................................................................................................

                     ................................................................................................................................

            ..................................................................................................................

..............................................................................................................................

...........................................................







            


a.n. MENTERI DALAM NEGERI


                                                                   
       SEKRETARIS JENDERAL,










  
     NAMA 

Tembusan:

Menteri Dalam Negeri
3 c. SURAT BIASA YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN SEKRETARIS JENDERAL DAN STAF AHLI ATAS NAMA MENTERI;  



KEMENTERIAN DALAM NEGERI



REPUBLIK INDONESIA








                                       Tempat,  Tanggal Bulan Tahun




  












       
        Kepada

Nomor

: 






            
 Yth. ……………………..............……….….

Sifat

: 







       
         .………………............……………...…

Lampiran
:

Hal


: ........................................



di  -




  ........................................



  








      

...........................

.................................................................................................................
...............................................................................................................................








    .................................................................................................................
                     ................................................................................................................................

                     ................................................................................................................................

            ...................................................................................................................

...............................................................................................................................

...........................................................








          a.n. MENTERI DALAM NEGERI


                                                               DIRJEN/ IRJEN/ KABAN/ REKTOR,










                      NAMA 

Tembusan:

1. Menteri Dalam Negeri;
2. Sekretaris Jenderal

3. d. SURAT BIASA YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI;  



KEMENTERIAN DALAM NEGERI



REPUBLIK INDONESIA








                                       Tempat,  Tanggal Bulan Tahun




  












       
         Kepada

Nomor

: 






            
  Yth. ……………….............…...…….……

Sifat

: 







       
          …………………….................………

Lampiran
:

Hal


: ........................................



di  -




  ........................................



  








      

...........................

.................................................................................................................

...............................................................................................................................









    .................................................................................................................
                     ................................................................................................................................

                     ................................................................................................................................

            ..................................................................................................................

..............................................................................................................................

...........................................................

JABATAN ESELON I,
NAMA

3.e. SURAT  BIASA  YANG  DITANDATANGANI  ESELON  II  ATAS  NAMA  ESELON I  SELAIN STAF AHLI;  

	KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

 Fax. ……….. , www.kemendagri.go.id, E-mail. .............................
















      Tempat,  Tanggal Bulan Tahun




  












       
          Kepada

Nomor

: 






            
   Yth. ……………….............…...…………

Sifat

: 







       
           ………………….................……….
Lampiran
:

Hal


: ........................................



di  -




  ........................................



  








      

...........................

.................................................................................................................

...............................................................................................................................









    .................................................................................................................
                     ................................................................................................................................

                     ................................................................................................................................

            ..................................................................................................................

..............................................................................................................................

...........................................................


                                                     a.n. JABATAN ESELON I








              JABATAN ESELON II,












 NAMA 


                                                                                           Pangkat

                                                                                           NIP

Tembusan:

Jabatan eselon I 

4. a. SURAT KETERANGAN YANG DITANDATANGANI MENTERI;  






MENTERI DALAM NEGERI



REPUBLIK INDONESIA


SURAT KETERANGAN


NOMOR ……………………..


Yang bertandatangan dibawah ini:



 a. Nama


: ..............................................................................


 b. Jabatan

: ..............................................................................

dengan ini menerangkan bahwa:

a.  Nama

: ..............................................................................
b.  Jabatan

: ..............................................................................
c.  Maksud

: ..............................................................................








  ..............................................................................
Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.

 Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
          MENTERI DALAM NEGERI,
                        NAMA

4. b. SURAT KETERANGAN YANG DITANDATANGANI SEKRETARIS JENDERAL ATAS NAMA MENTERI;  

 

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

            REPUBLIK INDONESIA

SURAT KETERANGAN


NOMOR ……………………..


Yang bertandatangan dibawah ini:



 a. Nama


: ...............................................................................



 b. Jabatan

:  ..............................................................................


dengan ini menerangkan bahwa:



a.  Nama/NIP

: ......................................../.....................................



b.  Pangkat/Golongan
: ...................................../........................................


c.  Jabatan

: ............................................................................... 


d.  Maksud

: ...............................................................................





                         
  ...............................................................................
Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.









                  Tempat,  Tanggal Bulan Tahun







         
   a.n. MENTERI DALAM NEGERI

  SEKRETARIS JENDERAL,










     NAMA 

Tembusan:

Menteri Dalam Negeri
4.c. SURAT KETERANGAN YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI;  


KEMENTERIAN DALAM NEGERI

     REPUBLIK INDONESIA


SURAT KETERANGAN


NOMOR ……………………..


Yang bertandatangan dibawah ini:



 a. Nama


: ...............................................................................



 b. Jabatan

:  ..............................................................................


dengan ini menerangkan bahwa:



a.  Nama/NIP

: ......................................../.....................................



b.  Pangkat/Golongan
: ...................................../........................................


c.  Jabatan

: ............................................................................... 


d.  Maksud

: ...............................................................................





                        
  ...............................................................................
Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.










Tempat,  Tanggal Bulan Tahun

                                                               JABATAN ESELON I,
             NAMA
4.d.  SURAT KETERANGAN YANG DITANDATANGANI ESELON II ATAS NAMA ESELON I SELAIN STAF AHLI;  
     
	KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIAT JENDERAL

Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

 Fax. ...............  www.kemendagri.go.id, E-mail. ..............................




  
SURAT KETERANGAN


NOMOR ……………………........


Yang bertandatangan dibawah ini:



 a. Nama


: ...............................................................................



 b. Jabatan

:  ..............................................................................


dengan ini menerangkan bahwa:



a.  Nama/NIP

: ......................................../.....................................



b.  Pangkat/Golongan
: ...................................../........................................


c.  Jabatan

: ............................................................................... 


d.  Maksud

: ...............................................................................





                         
  ...............................................................................
Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.








         
          
          Tempat,  Tanggal Bulan Tahun







       
    a.n. JABATAN ESELON I
     





             JABATAN ESELON II,











   NAMA


     Pangkat 

     NIP

Tembusan:

Jabatan eselon I 

4.e. SURAT KETERANGAN YANG DITANDATANGANI ESELON II; 
	KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

 Fax. .................  www.kemendagri.go.id, E-mail. ..................................






SURAT KETERANGAN


NOMOR ……….....……………..


Yang bertandatangan dibawah ini:



 a. Nama


: ...............................................................................



 b. Jabatan

:  ..............................................................................


dengan ini menerangkan bahwa:



a.  Nama/NIP

: ......................................../.....................................



b.  Pangkat/Golongan
: ...................................../........................................


c.  Jabatan

: ............................................................................... 


d.  Maksud

: ...............................................................................





                        
 ................................................................................
Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.








         
               Tempat,  Tanggal Bulan Tahun







       
  JABATAN ESELON II,











 NAMA


   Pangkat 


   NIP

	KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

 Fax. ..............  www.kemendagri.go.id, E-mail. ............................




4.f. SURAT KETERANGAN YANG DITANDATANGANI ESELON III;

SURAT KETERANGAN


NOMOR ……………………........


Yang bertandatangan dibawah ini:



 a. Nama


: ...............................................................................



 b. Jabatan

:  ..............................................................................


dengan ini menerangkan bahwa:



a.  Nama/NIP

: ......................................../.....................................



b.  Pangkat/Golongan
: ...................................../........................................


c.  Jabatan

: ............................................................................... 


d.  Maksud

: ...............................................................................





                         
  ...............................................................................
Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.








         
               Tempat,  Tanggal Bulan Tahun







       
   JABATAN ESELON III,











 NAMA


   Pangkat 


   NIP

	KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

 Fax. ..............  www.kemendagri.go.id, E-mail. ............................



4.g. SURAT KETERANGAN YANG DITANDATANGANI ESELON IV; 


SURAT KETERANGAN


NOMOR …......…………………..


Yang bertandatangan dibawah ini:



 a. Nama


: ...............................................................................



 b. Jabatan

:  ..............................................................................


dengan ini menerangkan bahwa:



a.  Nama/NIP

: ......................................../.....................................



b.  Pangkat/Golongan
: ...................................../........................................


c.  Jabatan

: ............................................................................... 


d.  Maksud

: ...............................................................................





                         
 ................................................................................
Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya.








         
          
   Tempat, Tanggal Bulan Tahun







       
JABATAN ESELON IV,











 NAMA


   Pangkat 


   NIP

5.a. SURAT PERINTAH TUGAS YANG DITANDATANGANI MENTERI;




MENTERI DALAM NEGERI



REPUBLIK INDONESIA

SURAT PERINTAH TUGAS

NOMOR ………….............………...

Dasar

: ......................................................................................................................   




  ...................................................................................................................... 

MEMERINTAHKAN :

Kepada
: 1.  
Nama


: ....................................................................

Pangkat/gol

: ....................................................................

NIP


: ....................................................................

Jabatan

: ....................................................................

2.  
Nama


: ....................................................................

  

Pangkat/gol

: ....................................................................

        
   NIP


: ....................................................................

   
   Jabatan

: ....................................................................

Untuk

:  1. .................................................................................................................
2. .................................................................................................................
3. .................................................................................................................
Ditetapkan di ………...............………….
           pada tanggal …………..….............….....

 MENTERI DALAM NEGERI,

     NAMA  

5.b. SURAT PERINTAH TUGAS YANG DITANDATANGANI SEKRETARIS JENDERAL ATAS NAMA MENTERI;



KEMENTERIAN DALAM NEGERI.



REPUBLIK INDONESIA

     SURAT PERINTAH TUGAS

 
NOMOR ………......…………...

Dasar

: ......................................................................................................................   




  ...................................................................................................................... 

MEMERINTAHKAN:

Kepada
: 1.  
Nama


: ....................................................................

Pangkat/gol

: ....................................................................

NIP


: ....................................................................

Jabatan

: ....................................................................

2.  
Nama


: ....................................................................

  

Pangkat/gol

: ....................................................................

        
   NIP


: ....................................................................

   
   Jabatan

: ....................................................................

Untuk

:  1. ................................................................................................................

2. ................................................................................................................

3. ................................................................................................................

Ditetapkan di ………...............…….….

pada tanggal …………..….............……
    a.n. MENTERI DALAM NEGERI

SEKRETARIS JENDERAL,

 NAMA  

Tembusan:

Menteri Dalam Negeri

5.c. SURAT PERINTAH TUGAS YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN SEKRETARIS JENDERAL DAN STAF AHLI ATAS NAMA MENTERI;




KEMENTERIAN DALAM NEGERI.



  REPUBLIK INDONESIA

SURAT PERINTAH TUGAS

NOMOR …..............………………...

Dasar

: ......................................................................................................................   




  ...................................................................................................................... 

MEMERINTAHKAN:

Kepada
: 1.  
Nama


: ....................................................................

Pangkat/gol

: ....................................................................

NIP


: ....................................................................

Jabatan

: ....................................................................

2.  
Nama


: ....................................................................

  

Pangkat/gol

: ....................................................................

        
   NIP


: ....................................................................

   
   Jabatan

: ....................................................................

Untuk

:  1. ................................................................................................................
2. ................................................................................................................
3. ................................................................................................................
Ditetapkan di ………...............……….
pada tanggal …………..….............…..
                                                        
 a.n. MENTERI DALAM NEGERI

DIRJEN/ IRJEN/ KABAN/ REKTOR,
       NAMA  

Tembusan:

1. Menteri Dalam Negeri
2. Sekretaris Jenderal

5.d. SURAT PERINTAH TUGAS YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN SEKRETARIS JENDERAL DAN STAF AHLI;




KEMENTERIAN DALAM NEGERI.



  REPUBLIK INDONESIA

SURAT PERINTAH TUGAS

NOMOR …..............………………...

Dasar

: ......................................................................................................................   




  ...................................................................................................................... 

MEMERINTAHKAN:

Kepada
: 1.  
Nama


: ....................................................................

Pangkat/gol

: ....................................................................

NIP


: ....................................................................

Jabatan

: ....................................................................

2.  
Nama


: ....................................................................

  

Pangkat/gol

: ....................................................................

        
   NIP


: ....................................................................

   
   Jabatan

: ....................................................................

Untuk

:  1. ................................................................................................................

2. ................................................................................................................

3. ................................................................................................................

Ditetapkan di ………...............………….

pada tanggal …………..….............……..
                                                     
DIRJEN/ IRJEN/ KABAN/ REKTOR,

NAMA  

5.e. SURAT PERINTAH TUGAS YANG DITANDATANGANI ESELON II ATAS NAMA ESELON I SELAIN  STAF AHLI;

    KEMENTERIAN DALAM NEGERI

     REPUBLIK INDONESIA

   SEKRETARIAT JENDERAL
Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                             Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .................................

SURAT PERINTAH TUGAS

NOMOR …………………...

Dasar

: ......................................................................................................................   




  ...................................................................................................................... 

MEMERINTAHKAN:

Kepada
: 1.  
Nama


: ....................................................................

Pangkat/gol

: ....................................................................

NIP


: ....................................................................

Jabatan

: ....................................................................

2.  
Nama


: ....................................................................

  

Pangkat/gol

: ....................................................................

        
   NIP


: ....................................................................

   
   Jabatan

: ....................................................................

Untuk

:  1. ................................................................................................................

2. ................................................................................................................

3. ................................................................................................................

Ditetapkan di ………...............………
pada tanggal …………..….............….
    a.n. JABATAN ESELON I

JABATAN ESELON II,
         





     NAMA  

                                                                    Pangkat


                                                                            NIP

Tembusan:

Jabatan eselon I 

5.f. SURAT PERINTAH TUGAS YANG DITANDATANGANI ESELON II;
        KEMENTERIAN DALAM NEGERI

          REPUBLIK INDONESIA

        SEKRETARIAT JENDERAL
                 Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                 Fax. ................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ...................................

SURAT PERINTAH TUGAS

    NOMOR …….............……………...

Dasar

: ......................................................................................................................   




  ...................................................................................................................... 

MEMERINTAHKAN :

Kepada
: 1.  
Nama


: ....................................................................

Pangkat/gol

: ....................................................................

NIP


: ....................................................................

Jabatan

: ....................................................................

2.  
Nama


: ....................................................................

  

Pangkat/gol

: ....................................................................

        
   NIP


: ....................................................................

   
   Jabatan

: ....................................................................

Untuk

:  1. ................................................................................................................

2. ................................................................................................................

3. ................................................................................................................

Ditetapkan di ………...............………
pada tanggal …………..….............….              

    
JABATAN ESELON II,

         





      NAMA  

                                                                     Pangkat


                                                                             NIP

6.a. SURAT PERINTAH YANG DITANDATANGANI MENTERI;




MENTERI DALAM NEGERI


REPUBLIK INDONESIA

SURAT PERINTAH


NOMOR. ………………………….

Nama (yang memberikan perintah)
: ........................................................................
Jabatan




: ........................................................................

MEMERINTAHKAN:

Kepada




:
a. Nama




: ........................................................................
b. Jabatan




: ........................................................................
Untuk





:

 




     .......................................................................................................................



..................................................................................................................


  
..................................................................................................................

.................................................................................................................









           Ditetapkan di …………………...............








           pada tanggal …………………................








  MENTERI DALAM NEGERI,








NAMA  

6.b. SURAT PERINTAH YANG DITANDATANGANI SEKRETARIS JENDERAL ATAS NAMA MENTERI;



KEMENTERIAN DALAM NEGERI


REPUBLIK INDONESIA
         SURAT PERINTAH

          NOMOR. ………………………….

Nama (yang memberikan perintah)
: ........................................................................
Jabatan




: ........................................................................

MEMERINTAHKAN:

Kepada




:

a. Nama




: .........................................................................

b. Jabatan




: .........................................................................
Untuk





:

 




.................................................................................................................




..................................................................................................................



  

..................................................................................................................

.................................................................................................................









               Ditetapkan di ………………................








               pada tanggal ………………................







          a.n. MENTERI DALAM NEGERI


                                                                        SEKRETARIS JENDERAL,








   NAMA  

Tembusan:

Menteri Dalam Negeri
6.c. SURAT PERINTAH YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI;



KEMENTERIAN DALAM NEGERI


REPUBLIK INDONESIA

       SURAT PERINTAH

       NOMOR. ………………………….

Nama (yang memberikan perintah)
: ........................................................................
Jabatan




: ........................................................................

MEMERINTAHKAN:

Kepada




:

a. Nama




: .........................................................................

b. Jabatan




: .........................................................................
Untuk





:

 




..................................................................................................................



..................................................................................................................



  

...............................................................................................................

.................................................................................................................









           Ditetapkan di …………………...............








           pada tanggal ..………………................

                                                              JABATAN ESELON I,







          NAMA  

6.d. SURAT PERINTAH YANG DITANDATANGANI ESELON II ATAS NAMA  ESELON I SELAIN STAF AHLI;



   KEMENTERIAN DALAM NEGERI

             REPUBLIK INDONESIA
     SEKRETARIAT JENDERAL
Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038
                   Fax. ..............  www.kemendagri.go.id, E-mail. .........................


SURAT PERINTAH


NOMOR. ………………………….

Nama (yang memberikan perintah)
: ........................................................................
Jabatan




: ........................................................................


MEMERINTAHKAN:

Kepada




:

a. Nama




: ........................................................................

b. Jabatan




: ........................................................................

Untuk





:

 




.................................................................................................................




..................................................................................................................



  


..................................................................................................................

.................................................................................................................









                   Ditetapkan di …...….……............








                   pada tanggal ……..………............
                                 


                                                            a.n. JABATAN ESELON I


                                                                            JABATAN ESELON II,








   NAMA  

                                                                         Pangkat


                                                                                 NIP

Tembusan:

Jabatan eselon I

6.e. SURAT PERINTAH YANG DITANDATANGANI ESELON II;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL
 Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                       Fax. .............,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ............................
                                                

SURAT PERINTAH


NOMOR. ………………………….

Nama (yang memberikan perintah)
: ........................................................................
Jabatan




: ........................................................................
 
MEMERINTAHKAN:

Kepada




:

a. Nama




: ........................................................................

b. Jabatan




: ........................................................................

Untuk





:

 




.................................................................................................................




..................................................................................................................



  


..................................................................................................................

.................................................................................................................










Ditetapkan di ………………….................









pada tanggal ………………….................


                                                              JABATAN ESELON II,






            NAMA  

                                                                       Pangkat


                                                                               NIP

6.f.  SURAT PERINTAH YANG DITANDATANGANI ESELON III ATAS NAMA ESELON II.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL
 Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                       Fax. ………….,  www.kemendagri.go.id, E-mail. …………………………
                                                
 
SURAT PERINTAH


NOMOR. ………………………….

Nama (yang memberikan perintah)
: ........................................................................
Jabatan




: ........................................................................

MEMERINTAHKAN :

Kepada




:

a. Nama




: ........................................................................

b. Jabatan




: ........................................................................

Untuk





:

 




.................................................................................................................




..................................................................................................................



  


..................................................................................................................

.................................................................................................................









             Ditetapkan di ………………….................








             pada tanggal ..………………..................



                                                           










         a.n. JABATAN ESELON II


                                                                     JABATAN ESELON III,











      









 
                 


      
         NAMA  

                                                                     Pangkat


                                                                             NIP.
Tembusan:

Jabatan eselon II.
7.a. SURAT IZIN  YANG DITANDATANGANI MENTERI;


         
MENTERI DALAM NEGERI

        
REPUBLIK INDONESIA



SURAT IZIN 


NOMOR …………/………/………..


TENTANG


.................................................................

.................................................................

Dasar

: a.  ....................................................................................................





       ....................................................................................................





  b.  ....................................................................................................





       ....................................................................................................

MEMBERI IZIN:


Kepada

:



Nama


: ..........................................................................................
             
Jabatan                
:  .........................................................................................

Alamat

: ..........................................................................................

Untuk


: ..........................................................................................











Ditetapkan di ………………………..











pada tanggal ………………………...








   MENTERI DALAM NEGERI,










  
 
 NAMA  

7.b. SURAT IZIN  YANG DITANDATANGANI KEPALA BADAN DIKLAT DAN REKTOR IPDN ATAS NAMA MENTERI;

            
KEMENTERIAN DALAM NEGERI

          
REPUBLIK INDONESIA



SURAT IZIN 


NOMOR …………/………/………..


TENTANG


.................................................................


.................................................................


Dasar

: a.  ....................................................................................................





       ....................................................................................................





  b.  ....................................................................................................





       ....................................................................................................

MEMBERI IZIN:


Kepada

:



Nama


: ..........................................................................................
             
Jabatan                
:  .........................................................................................

Alamat

: ..........................................................................................

Untuk


: ..........................................................................................











Ditetapkan di ………………………..











pada tanggal ………………………...










    a.n. MENTERI DALAM NEGERI
                                                                          
KABAN DIKLAT/REKTOR IPDN, 










  
 
                 NAMA  
Tembusan:
1. Menteri Dalam Negeri.
2. Sekretaris Jenderal.
7.c. SURAT IZIN  YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI;

            KEMENTERIAN DALAM NEGERI

             REPUBLIK INDONESIA



SURAT IZIN 


NOMOR …………/………/………..


TENTANG


.................................................................


.................................................................


Dasar

: a.  ....................................................................................................





       ....................................................................................................





  b.  ....................................................................................................





       ....................................................................................................

MEMBERI IZIN:


Kepada

:



Nama


: ..........................................................................................
             
Jabatan                
:  .........................................................................................

Alamat

: ..........................................................................................

Untuk


: ..........................................................................................











Ditetapkan di ………………………..











pada tanggal ………………………...

                                                                           JABATAN ESELON I,










  
          NAMA  

7.d. SURAT IZIN  YANG DITANDATANGANI ESELON II;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL
                                          Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                       Fax. ………….,  www.kemendagri.go.id, E-mail. …………………………



SURAT IZIN 


NOMOR …………/………/………..


TENTANG


.................................................................


.................................................................


Dasar

: a.  ....................................................................................................





       ....................................................................................................





  b.  ....................................................................................................





       ....................................................................................................

MEMBERI IZIN:


Kepada

:



Nama


: ..........................................................................................
             
Jabatan                
:  .........................................................................................

Alamat

: ..........................................................................................

Untuk


: ..........................................................................................











Ditetapkan di ………………………..











pada tanggal ………………………...
                                                                                 JABATAN ESELON II,












        NAMA  

                                                                         Pangkat


                                                                                 NIP

7.e. SURAT IZIN  YANG DITANDATANGANI ESELON III.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL
                                     Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                       Fax. ………….,  www.kemendagri.go.id, E-mail. …………………………

                                                


SURAT IZIN 



NOMOR …………/………/………..


TENTANG


.................................................................


.................................................................


Dasar

: a.  ....................................................................................................





       ....................................................................................................





  b.  ....................................................................................................





       ....................................................................................................

MEMBERI IZIN:


Kepada

:



Nama


: ..........................................................................................
             
Jabatan                
:  .........................................................................................

Alamat

: ..........................................................................................

Untuk


: ..........................................................................................











Ditetapkan di ………………………..











pada tanggal ………………………...
                                                                           JABATAN ESELON III,








NAMA  

                                                                       Pangkat

                                                                               NIP

8.a. SURAT PERJANJIAN YANG DITANDATANGANI MENTERI;



 MENTERI DALAM NEGERI

     REPUBLIK INDONESIA


PERJANJIAN ...................

NOMOR ………./………./………



TENTANG


...................................................................................................


....................................................................................................



       Pada hari ................ Tanggal ....................... Bulan ...........................Tahun ..................,   bertempat  di  ....................., kami yang bertanda tangan dibawah ini:

1. ..........................................................................................................................................................
........................................................................ PIHAK  KE   I

2. ..........................................................................................................................................................
........................................................................ PIHAK  KE   II









    Pasal .....

           .....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

....................................................... (isi perjanjian)

       Pasal .....



  .....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

...........................................................
Penutup




Surat perjanjian ini ditandatangani oleh kedua belah pihak, pada hari dan tanggal tersebut.


         PIHAK KE II 



                         PIHAK  KE  I











MENTERI DALAM NEGERI, 












    




     NAMA 
 




  NAMA 

Saksi-saksi:

1. ........................... (tandatangan)

2. ........................... (tandatangan)

3. dst.
8.b. SURAT PERJANJIAN YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI ATAS NAMA MENTERI;

            KEMENTERIAN DALAM NEGERI

           REPUBLIK INDONESIA


PERJANJIAN ...................


NOMOR ………./………./………


TENTANG


...................................................................................................


....................................................................................................



       Pada hari ................ Tanggal ....................... Bulan ...........................Tahun ..................,   bertempat  di  ....................., kami yang bertanda tangan dibawah ini:

1. ..........................................................................................................................................................
........................................................................ PIHAK  KE   I

2. ..........................................................................................................................................................
........................................................................ PIHAK  KE   II









    Pasal .....

           .....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

....................................................... (isi perjanjian)

       Pasal .....



  .....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

...........................................................
Penutup




Surat perjanjian ini ditandatangani oleh kedua belah pihak, pada hari dan tanggal tersebut.

             PIHAK KE II 




  PIHAK  KE  I










        a.n. MENTERI DALAM NEGERI

                                                                                                   JABATAN ESELON I,



          
     NAMA                                                                                 NAMA      




                    

Saksi-saksi:

1. ........................... (tandatangan)

2. ........................... (tandatangan)

3. dst.
8.c. SURAT PERJANJIAN YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI;

               KEMENTERIAN DALAM NEGERI

             REPUBLIK INDONESIA


PERJANJIAN ...................


NOMOR ………./………./………


TENTANG


...................................................................................................


....................................................................................................



       Pada hari ................ Tanggal ....................... Bulan ...........................Tahun ..................,   bertempat  di  ....................., kami yang bertanda tangan dibawah ini:

1. ..........................................................................................................................................................
........................................................................ PIHAK  KE   I

2. ..........................................................................................................................................................
........................................................................ PIHAK  KE   II









    Pasal .....

           .....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

....................................................... (isi perjanjian)

       Pasal .....



  .....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

...........................................................
Penutup




Surat perjanjian ini ditandatangani oleh kedua belah pihak, pada hari dan tanggal tersebut.


         PIHAK KE II 



              PIHAK  KE  I











JABATAN ESELON I,




     NAMA  




           NAMA 

Saksi-saksi:

1. ........................... (tandatangan)

2. ........................... (tandatangan)

3. dst.
8.d. SURAT PERJANJIAN YANG DITANDATANGANI ESELON II.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL
                   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                   Fax. ………….,  www.kemendagri.go.id, E-mail. …………………………
                                                

PERJANJIAN ...................


NOMOR ………./………./………


TENTANG


...................................................................................................


....................................................................................................



       Pada hari ................ Tanggal ....................... Bulan ...........................Tahun ..................,   bertempat  di  ....................., kami yang bertanda tangan dibawah ini:

1. ..........................................................................................................................................................
........................................................................ PIHAK  KE   I

2. ..........................................................................................................................................................
........................................................................ PIHAK  KE   II









    Pasal .....

           .....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

....................................................... (isi perjanjian)

       Pasal .....



  .....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

...........................................................
Penutup




Surat perjanjian ini ditandatangani oleh kedua belah pihak, pada hari dan tanggal tersebut.


         PIHAK KE II 



              PIHAK  KE  I












                                          


JABATAN ESELON II,



 
   NAMA  


                 
  NAMA 



      
                                                                    Pangkat



     





 
  NIP

Saksi-saksi:

1........................... (tandatangan)

2 .......................... (tandatangan)

3. dst.......................
9.a. SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON II SELAIN INSPEKTUR DAN DIREKTUR ATAS NAMA ESELON I SELAIN STAF AHLI;
 KEMENTERIAN DALAM NEGERI          
 
Lembar ke
: …………….....................
          REPUBLIK INDONESIA

              
  
Kode No
: ....................................
Nomor

: ....................................
SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS




  1. Pejabat yang berwenang memberi perintah
  Menteri Dalam Negeri 

  2. Nama Pegawai yang  diperintah




  3. a.  Pangkat dan Golongan menurut
a. 

           PP No. 6 Tahun 1997



      b.  Jabatan
b.

      c.  Gaji Pokok



c.
      d.  Tingkat menurut peraturan perjalanan
  d.






  4. Maksud Perjalanan Dinas




  5. Alat angkut yang dipergunakan







                   
  6.  a. Tempat berangkat                


       b. Tempat tujuan                                 




   7.  a. Lamanya Perjalanan Dinas             

        b. Tanggal berangkat                          

        c. Tanggal harus kembali                    

          

   8.   Pengikut






   9.  Pembebanan Anggaran   

 

        a. Instansi                                            

        b. Mata Anggaran






   10. Keterangan lain-lain  

          
 




         Dikeluarkan di 
: ……………………

Tembusan disampaikan kepada        
          
          Pada tanggal    
: ……………………

         PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN, 
 a.n.  JABATAN ESELON I
         JABATAN ESELON II,                
      NAMA
      Pangkat
      NIP.


                              


SPPD No.

: ..............................





Berangkat dari






(tempat kedudukan)
: ..............................







Pada tanggal

: ..............................





Ke


: ..............................




           


PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
JABATAN ESELON III





   NAMA






   Pangkat






   NIP.
II. Tiba di
   
: .................................
Berangkat dari    
: ..............................

    Pada tanggal     
: .................................
Ke                       
: ..............................

    Kepala



             Pada tanggal       
: ..............................

III. Tiba di
   
: .................................
Berangkat dari    
: ..............................

     Pada tanggal     
: .................................
Ke                       
: ..............................

     Kepala



             Pada tanggal       
: ..............................

IV. Tiba di
   
: .................................
Berangkat dari    
: ..............................

      Pada tanggal     
: .................................
Ke                       
: ..............................

      Kepala



             Pada tanggal       
: ..............................

V.  Tiba kembali di   
:
                          Telah    diperiksa,     dengan   keterangan bahwa 
Pada tanggal 
: ..................          
perjalanan tersebut diatas  benar  dilakukan atas        

perintahnya dan semata-mata untuk kepentingan jabatan dalam waktu yang sesingkat-singkatnya.      

          PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN,
                                                                           a.n. JABATAN ESELON I

          JABATAN ESELON II,

 




       

           NAMA





           Pangkat







           NIP.
VI.   CATATAN LAIN-LAIN
VII.  PERHATIAN

JABATAN yang berwenang menerbitkan SPPD, pegawai yang melakukan perjalanan dinas, para JABATAN yang mengesahkan tanggal berangkat/tiba serta Bendaharawan bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan  Negara apabila Negara mendapat rugi akibat kesalahan, kealpaannya.

9.b. SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON II;
 KEMENTERIAN DALAM NEGERI          
 
Lembar ke
: …………….............…….
          REPUBLIK INDONESIA

              
  
Kode No
: ...................................
Nomor

: ...................................
SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS





  1. Pejabat yang berwenang memberi perintah
  Menteri Dalam Negeri 


  2. Nama Pegawai yang  diperintah





  3. a.  Pangkat dan Golongan menurut
a. 

           PP No. 6 Tahun 1997



      b.  Jabatan
b.

      c.  Gaji Pokok



c.

      d.  Tingkat menurut peraturan perjalanan
  d.






  4. Maksud Perjalanan Dinas






  5. Alat angkut yang dipergunakan








                   

  6.  a. Tempat berangkat                


       b. Tempat tujuan                                 





   7.  a. Lamanya Perjalanan Dinas             

        b. Tanggal berangkat                          

        c. Tanggal harus kembali                    


          

   8.   Pengikut







   9.  Pembebanan Anggaran   

 

        a. Instansi                                            


        b. Mata Anggaran







   10. Keterangan lain-lain  

          
 




           Dikeluarkan di 
: ……………………

Tembusan disampaikan kepada        
          
           Pada tanggal 
: ……………………


           PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN, 

           JABATAN ESELON II,

        NAMA

        Pangkat

        NIP.

SPPD No.

: ..............................





Berangkat dari






(tempat kedudukan)
: ..............................







Pada tanggal

: ..............................





Ke


: ..............................




         
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN

                           JABATAN ESELON III






   NAMA






   Pangkat






   NIP.

II. Tiba di
   
: .................................
Berangkat dari    
: ..............................

    Pada tanggal     
: .................................
Ke                       
: ..............................

    Kepala



            Pada tanggal       
: ..............................

III. Tiba di
   
: .................................
Berangkat dari    
: ..............................

     Pada tanggal     
: .................................
Ke                       
: ..............................

     Kepala



            Pada tanggal       
: ..............................

IV. Tiba di
   
: .................................
Berangkat dari    
: ..............................

     Pada tanggal     
: .................................
Ke                       
: ..............................

     Kepala



            Pada tanggal       
: ..............................

V.  Tiba kembali di   
:
                          Telah    diperiksa,     dengan   keterangan bahwa 
     Pada tanggal 
: ..................          
perjalanan tersebut diatas  benar  dilakukan  atas        

perintahnya dan semata-mata untuk kepentingan jabatan dalam waktu  yang  sesingkat-singkatnya.      

           PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN,

                                                                                    JABATAN ESELON II,

NAMA

Pangkat

NIP.

VI.   CATATAN LAIN-LAIN
VII.  PERHATIAN

JABATAN yang berwenang menerbitkan SPPD, pegawai yang melakukan perjalanan dinas, para JABATAN yang mengesahkan tanggal berangkat/tiba serta Bendaharawan bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan  Negara apabila Negara mendapat rugi akibat kesalahan, kealpaannya.

10.a. SURAT KUASA YANG DITANDATANGANI MENTERI;


MENTERI DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

SURAT KUASA

                                                   
Nomor  ……………………
Yang bertandatangan dibawah ini  :

Nama


  : …………………………..................................................………….....
Jabatan

  : Menteri Dalam Negeri
Berkedudukan             : …………………………………….......................................................
Selanjutnya disebut PEMBERI KUASA 
Dengan ini memberikan kuasa subsitusi kepada:

Nama


  : …………………………….......................................................………
Jabatan
  
  : ………………………….......................................................…………
Berkedudukan
  : …………………………….......................................................………


dst 
Selanjutnya disebut PENERIMA KUASA.

K H U S U S

        Bertindak untuk dan atas nama pemberi kuasa selaku...........................................dalam...............................................................................
        Untuk itu  penerima kuasa baik bersama-sama atau sendiri-sendiri berhak dan melakukan tindakan-tindakan yang di pandang perlu untuk .................................................................................................................................................
Demikian Surat Kuasa ini dibuat untuk dapat dipergunakan seperlunya.







 
 Tempat,  Tanggal Bulan Tahun

           Penerima kuasa, 



 Pemberi kuasa

       NAMA                  
                       
 
 MENTERI DALAM NEGERI,


   






    

dst
  
                        

 NAMA 
10.b. SURAT KUASA YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SURAT KUASA

                                                  
 Nomor  ……………………

Yang bertandatangan dibawah ini:

Nama


  : ………………………………..........................................................…….....
Jabatan

  : ………………………………..........................................................…….....
Berkedudukan             : …………………………….............................................................………....
Selanjutnya disebut PEMBERI KUASA 
Dengan ini memberikan kuasa subsitusi kepada:

Nama


  : …………………………................................................................…..……

Jabatan
  
  : ………………………………...............................................................……

Berkedudukan
  : ……………………................................................................……………..


dst 

Selanjutnya disebut PENERIMA KUASA.
K H U S U S

Bertindak untuk dan atas nama pemberi kuasa selaku ............................... dalam ................................................
Untuk itu  penerima kuasa baik bersama-sama atau sendiri-sendiri berhak dan melakukan tindakan-tindakan yang di pandang perlu untuk ................................................

Demikian Surat Kuasa ini dibuat untuk dapat dipergunakan seperlunya







 
 Tempat,  Tanggal Bulan Tahun

Penerima kuasa,
 


  
 Pemberi kuasa

     
    NAMA                  
                       
 

 JABATAN ESELON I,





    
    dst
  
                        

           NAMA 

10.c. SURAT KUASA YANG DITANDATANGANI ESELON II.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

          Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .............................
                                                
SURAT KUASA

                                                   Nomor  ……………………

Yang bertandatangan dibawah ini  :

Nama


  : ………………………………..........................................................…….......
Jabatan

  : ………………………………..........................................................…….......
Berkedudukan             : …………………………….............................................................………......
Selanjutnya disebut PEMBERI KUASA 
Dengan ini memberikan kuasa subsitusi kepada  :

Nama


  : …………………………….................................................................………

Jabatan
  
  : ………………………….................................................................…………

Berkedudukan
  : ……………………………….................................................................……


dst 

Selanjutnya disebut PENERIMA KUASA.

K H U S U S

Bertindak untuk dan atas nama pemberi kuasa selaku ...................dalam..................
Untuk itu  penerima kuasa baik bersama-sama atau sendiri-sendiri berhak dan melakukan tindakan-tindakan yang di pandang perlu untuk ................................................

Demikian Surat Kuasa ini dibuat untuk dapat dipergunakan seperlunya








 
 Tempat,  Tanggal Bulan Tahun

Penerima kuasa,
 


 
 Pemberi kuasa

     
    NAMA                  
                       
 

 JABATAN ESELON II





    
    dst
  
                        

 NAMA 

      


   



Pangkat

NIP
11.a. SURAT UNDANGAN YANG DITANDATANGANI MENTERI;


MENTERI DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA
       Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
        Kepada

 

Nomor

: ...................................

          Yth.   ...........................................
Sifat

: ...................................

       
        ...........................................

Lampiran
: ...................................

Hal

: Undangan



        di   -







  
                    ......................


...........................................................................................................................................................................................................


Hari

: ................................................


Tanggal
: ................................................


Pukul

: ................................................


Tempat
: ................................................


Acara

: ................................................


...........................................................................................................................................................................................................

                                                                   MENTERI DALAM NEGERI,
  

     NAMA  

11.b. SURAT UNDANGAN YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI ATAS NAMA MENTERI;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

       Tempat, Tanggal Bulan Tahun
        Kepada

 

Nomor

: ...................................

          Yth.  ............................................
Sifat

: ...................................

       
        ...........................................

Lampiran
: ...................................
Hal

: Undangan



       di   -







  
                    ......................


..........................................................................................................................................................................................................

Hari

: ................................................


Tanggal
: ................................................


Pukul

: ................................................


Tempat
: ................................................


Acara

: ................................................


...........................................................................................................................................................................................................

                                                                   a.n.  MENTERI DALAM NEGERI

        SEKRETARIS JENDERAL,
  

          NAMA  

Tembusan:

Menteri Dalam Negeri

11.c. SURAT UNDANGAN YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

       Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
       Kepada

 

Nomor

: ...................................

          Yth.   ............................................

Sifat

: ...................................

       
        ............................................
Lampiran
: ...................................
Hal

: Undangan



       di   -







  
                    ......................


..........................................................................................................................................................................................................

Hari

: ................................................


Tanggal
: ................................................


Pukul

: ................................................


Tempat
: ................................................


Acara

: ................................................


...........................................................................................................................................................................................................

                                                                 JABATAN ESELON I,
  


       NAMA  

12. SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN TUGAS DITANDATANGANI OLEH ESELON II SELAIN INSPEKTUR DAN DIREKTUR.
KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

 Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                       Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................
                                                

SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN TUGAS


NOMOR ………………………… 

     Yang bertanda tangan dibawah ini   :

     Nama


: ..............................................................................................
     NIP



: ..............................................................................................
     Pangkat/Golongan
: ..............................................................................................
     Jabatan


: ..............................................................................................

Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa  :


Nama


: ..............................................................................................

NIP



: ..............................................................................................

Pangkat/Golongan
: ..............................................................................................

Jabatan


: ..............................................................................................
Yang diangkat berdasarkan Peraturan  .....................................................................

................. Nomor ......................... terhitung  ................................................................

telah nyata menjalankan tugas sebagai ....................................................................


di   -


      .....................................................................................................................................
            Demikian surat keterangan melaksanakan tugas  ini saya buat dengan sesungguhnya  dengan mengingat sumpah jabatan/pegawai negeri sipil dan apabila dikemudian hari  isi surat pernyataan ini  ternyata tidak benar yang berakibat kerugian bagi negara, maka  saya bersedia menanggung kerugian tersebut.






          Tempat,  Tanggal Bulan Tahun







          JABATAN ESELON II,






         NAMA 







         Pangkat







         NIP.

13.a. SURAT PANGGILAN YANG DITANDATANGANI MENTERI;


MENTERI DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

                            Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
       Kepada

Nomor

: ...................................


Yth. .....................................................
Sifat

: ...................................


       ......................................................
Lampiran
: ...................................
Hal

: Panggilan.

                             di   -









      ........................................

Dengan ini diminta kedatangan Saudara di Kantor  ....................................................................................................................., pada:

Hari

: ................................................................................

Tanggal
: ................................................................................


Pukul

: ................................................................................


Tempat
: ................................................................................


Menghadap

kepada
: ................................................................................

`
Alamat
: ................................................................................


Untuk

: .................................................................................

          ............................................................................................
          Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya.

  















MENTERI DALAM NEGERI,
       

                NAMA  
13.b. SURAT PANGGILAN YANG DITANDATANGANI SEKRETARIS JENDERAL ATAS NAMA MENTERI;
                  
KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

                            Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
       Kepada

Nomor

: ...................................


Yth. .....................................................

Sifat

: ...................................


        .....................................................

Lampiran
: ...................................
Hal

: Panggilan.

                             di   -









      ........................................


Dengan ini diminta kedatangan Saudara di Kantor  ......................

..............................................................................................................., pada:


Hari

: ...............................................................................


Tanggal
: ...............................................................................


Pukul

: ...............................................................................


Tempat
: ...............................................................................


Menghadap

kepada
: ...............................................................................

`
Alamat
: ...............................................................................


Untuk

: ...............................................................................

          ............................................................................................

          Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya.

  














  a.n. MENTERI DALAM NEGERI






         SEKRETARIS JENDERAL,

       

         NAMA  

Tembusan:
Menteri Dalam Negeri 

13.c. SURAT PANGGILAN YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN SEKRETARIS JENDERAL DAN STAF AHLI ATAS NAMA MENTERI;
                  

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

                          Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
       Kepada

Nomor

: ...................................


Yth. .....................................................

Sifat

: ...................................


        .....................................................

Lampiran
: ...................................
Hal

: Panggilan.

                             di   -









      ........................................


Dengan ini diminta kedatangan Saudara di Kantor  ......................

..............................................................................................................., pada:


Hari

: ...............................................................................


Tanggal
: ...............................................................................


Pukul

: ...............................................................................


Tempat
: ...............................................................................


Menghadap

kepada
: ...............................................................................

`
Alamat
: ...............................................................................


Untuk

: ...............................................................................

          ............................................................................................

          Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya.

  













        a.n. MENTERI DALAM NEGERI

   DIRJEN/IRJEN/KABAN/REKTOR,
       

         NAMA  

Tembusan:

1. Menteri Dalam Negeri;

2. Sekretaris Jenderal.
13.d. SURAT PANGGILAN YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI;
 
KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

                            Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
       Kepada

Nomor

: ...................................


Yth. .....................................................

Sifat

: ...................................


        .....................................................

Lampiran
: ...................................
Hal

: Panggilan.

                             di   -









      ........................................


Dengan ini diminta kedatangan Saudara di Kantor  ................................................................................................................., pada:


Hari

: ................................................................................


Tanggal
: ................................................................................


Pukul

: ................................................................................


Tempat
: ................................................................................


Menghadap

kepada
: ................................................................................

`
Alamat
: ................................................................................


Untuk

: ................................................................................

          ............................................................................................

          Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya.

  
















   





          












    JABATAN ESELON I,
       


  NAMA  

13.e. SURAT PANGGILAN YANG DITANDATANGANI ESELON II ATAS NAMA ESELON I;
KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

 Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                       Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................

                          Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
       Kepada

Nomor

: ...................................


Yth. .....................................................

Sifat

: ...................................


        .....................................................

Lampiran
: ...................................
Hal

: Panggilan.

                             di   -









      ........................................


Dengan ini diminta kedatangan Saudara di Kantor  ................................................................................................................., pada:


Hari

: ................................................................................


Tanggal
: ................................................................................


Pukul

: ................................................................................


Tempat
: ................................................................................


Menghadap

kepada
: ................................................................................

`
Alamat
: ................................................................................


Untuk

: ................................................................................

          ............................................................................................

          Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya.













a.n. JABATAN ESELON I




      JABATAN ESELON II,
       


   NAMA  




   Pangkat




   NIP.

Tembusan:


Jabatan eselon I
13.f. SURAT PANGGILAN YANG DITANDATANGANI ESELON II;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                              Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ............................

                            Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
       Kepada

Nomor

: ...................................


Yth. .....................................................

Sifat

: ...................................


        .....................................................

Lampiran
: ...................................
Hal

: Panggilan.

                             di   -









      ........................................


Dengan ini diminta kedatangan Saudara di Kantor  ................................................................................................................., pada:


Hari

: ................................................................................


Tanggal
: ................................................................................


Pukul

: ................................................................................


Tempat
: ................................................................................


Menghadap

kepada
: ................................................................................

`
Alamat
: ................................................................................


Untuk

: ................................................................................

          ............................................................................................

          Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya.





      JABATAN ESELON II,
       

                NAMA  



                Pangkat

                                     NIP.

13.g. SURAT PANGGILAN YANG DITANDATANGANI ESELON III ATAS NAMA ESELON II.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                           Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................

                            Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
       Kepada

Nomor

: ...................................


Yth. .....................................................

Sifat

: ...................................


        .....................................................

Lampiran
: ...................................
Hal

: Panggilan.

                             di   -









      ........................................


Dengan ini diminta kedatangan Saudara di Kantor  .................................................................................................................., pada:


Hari

: ................................................................................


Tanggal
: ................................................................................


Pukul

: ................................................................................


Tempat
: ................................................................................


Menghadap

kepada
: ................................................................................

`
Alamat
: ................................................................................


Untuk

: ................................................................................

          ............................................................................................

          Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya.





 a.n. JABATAN ESELON II





        
       JABATAN ESELON III,
       

                NAMA  



      
     Pangkat


 

     NIP.

Tembusan:


Jabatan eselon II
14.a. NOTA DINAS YANG DITANDATANGANI SEKRETARIS JENDERAL ATAS NAMA MENTERI;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

NOTA – DINAS

Kepada

: ........................................................................................
Dari

: ........................................................................................
Tembusan
: ........................................................................................

Tanggal
: ........................................................................................
Nomor 

: ........................................................................................

Sifat

: ........................................................................................

Lampiran
: ........................................................................................

Hal

: ..................................................................................................................................


............................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................


...........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................

a.n. MENTERI DALAM NEGERI                  

  SEKRETARIS JENDERAL,
                        NAMA 
Tembusan :
Menteri Dalam Negeri
14.b. NOTA DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN SEKRETARIS JENDERAL DAN STAF AHLI ATAS NAMA MENTERI;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

NOTA – DINAS

Kepada

: ........................................................................................

Dari

: ........................................................................................

Tembusan
: ........................................................................................

Tanggal
: ........................................................................................

Nomor 

: ........................................................................................

Sifat

: ........................................................................................

Lampiran
: ........................................................................................

Hal

: .................................................................................................................................


............................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................


............................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................


...........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................

a.n. MENTERI DALAM NEGERI                       

       DIRJEN/IRJEN/KABAN/REKTOR,

                   
       

    NAMA 

Tembusan :

1. Menteri Dalam Negeri
2. Sekretaris Jenderal

14.c. NOTA DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

NOTA – DINAS

Kepada

: ........................................................................................

Dari

: ........................................................................................

Tembusan
: ........................................................................................

Tanggal
: ........................................................................................

Nomor 

: ........................................................................................

Sifat

: ........................................................................................

Lampiran
: ........................................................................................

Hal

: ..................................................................................................................................


............................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................


............................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................

JABATAN ESELON I,

              NAMA 

14.d. NOTA DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON II ATAS NAMA  ESELON I;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                                        Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................


NOTA – DINAS

Kepada

: ........................................................................................
Dari

: ........................................................................................
Tembusan
: ........................................................................................

Tanggal
: ........................................................................................
Nomor 

: ........................................................................................

Sifat

: ........................................................................................

Lampiran
: ........................................................................................

Hal

: ...........................................................................................................................


.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................


.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................







          a.n. JABATAN ESELON I









      JABATAN ESELON II,
                        NAMA 

      
             Pangkat

   






      
             NIP.

Tembusan :

Jabatan eselon I

14.e. NOTA DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON II;
KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                           Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................

NOTA – DINAS

Kepada

: ........................................................................................
Dari

: ........................................................................................
Tembusan
: ........................................................................................

Tanggal
: ........................................................................................
Nomor 

: ........................................................................................

Sifat

: ........................................................................................

Lampiran
: ........................................................................................

Hal

: ............................................................................................................................


......................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................


......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................















  




         JABATAN ESELON II,
              
        NAMA 

      
                  Pangkat

   






                       
      NIP.

14.f. NOTA DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON III ATAS NAMA  ESELON II;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                       


Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

NOTA – DINAS

Kepada

: ........................................................................................
Dari

: ........................................................................................
Tembusan
: ........................................................................................

Tanggal
: ........................................................................................
Nomor 

: ........................................................................................

Sifat

: ........................................................................................

Lampiran
: ........................................................................................

Hal

: ............................................................................................................................


......................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................


......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................







       a.n. JABATAN ESELON II









   JABATAN ESELON III,
                       NAMA 

                       Pangkat

   






                       NIP.

Tembusan:

Jabatan eselon II
14.g. NOTA DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON III;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                       


Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

NOTA – DINAS

Kepada

: ........................................................................................
Dari

: ........................................................................................
Tembusan
: ........................................................................................

Tanggal
: ........................................................................................
Nomor 

: ........................................................................................

Sifat

: ........................................................................................

Lampiran
: ........................................................................................

Hal

: ...........................................................................................................................


......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................


......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................








  JABATAN ESELON III,
                     NAMA 

      
          Pangkat

   






                     NIP.

14.h. NOTA DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON IV ATAS NAMA ESELON III;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                    


  Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ...................................

NOTA – DINAS

Kepada

: ........................................................................................
Dari

: ........................................................................................
Tembusan
: ........................................................................................

Tanggal
: ........................................................................................
Nomor 

: ........................................................................................

Sifat

: ........................................................................................

Lampiran
: ........................................................................................

Hal

: ...........................................................................................................................


.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................


.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................







       a.n. JABATAN ESELON III









   JABATAN ESELON IV,
                       NAMA 

                       Pangkat

   






                       NIP.

Tembusan :

Jabatan eselon III
14.i. NOTA DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON IV.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                       


Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................

NOTA – DINAS

Kepada

: ........................................................................................
Dari

: ........................................................................................
Tembusan
: ........................................................................................

Tanggal
: ........................................................................................
Nomor 

: ........................................................................................

Sifat

: ........................................................................................

Lampiran
: ........................................................................................

Hal

: ..........................................................................................................................


.....................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................


.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................







       







  





JABATAN ESELON IV,
              
         NAMA 

         Pangkat

   






                              NIP.

14.j. NOTA DINAS YANG DITANDATANGANI JABATAN FUNGSIONAL.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                       


Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................

NOTA – DINAS

Kepada

: ........................................................................................
Dari

: ........................................................................................
Tembusan
: ........................................................................................

Tanggal
: ........................................................................................
Nomor 

: ........................................................................................

Sifat

: ........................................................................................

Lampiran
: ........................................................................................

Hal

: ...........................................................................................................................


......................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................


......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................






  














    JABATAN FUNGSIONAL,

              
    NAMA 

    Pangkat

   






                         NIP.

15.a. NOTA PENGAJUAN KONSEP NASKAH DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN REKTOR IPDN DAN STAF AHLI;

   KEMENTERIAN DALAM NEGERI

         REPUBLIK INDONESIA

                    
          Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
        
         

Kepada Yth,

Nomor
: ............................
 
 
           ...................................................



         
           ...................................................

        NOTA PENGAJUAN KONSEP

Disampaikan dengan hormat  konsep naskah dinas : ......

Tentang



: 

Catatan



: 

Lampiran


    
: 

Untuk Mohon



: Petunjuk dan arahan lebih lanjut

Disposisi



:

Tindak Lanjut Staf
           

: 

JABATAN ESELON I,








   
          NAMA 

15.b. NOTA PENGAJUAN KONSEP NASKAH DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON II ATAS NAMA ESELON I;


KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL


                    
          Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
        
         

Kepada Yth,
Nomor
: ............................
 
 
           ...................................................


         

..................................................
        NOTA PENGAJUAN KONSEP
Disampaikan dengan hormat  konsep naskah dinas: ......
Tentang



: 

Catatan



: 

Lampiran


    
: 

Untuk Mohon



: Petunjuk dan arahan lebih lanjut

Disposisi



:

Tindak Lanjut Staf
           

: 

a.n. JABATAN ESELON I

 JABATAN ESELON II,









   
      NAMA 

             
      Pangkat

            
      NIP

Tembusan:

Jabatan eselon I

15.c. NOTA PENGAJUAN KONSEP NASKAH DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON II;


KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL


                    
          Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
        
         

Kepada Yth,

Nomor
: ............................
 
 
            ...................................................



         

..................................................
        NOTA PENGAJUAN KONSEP

Disampaikan dengan hormat  konsep naskah dinas : ......

Tentang



: 

Catatan



: 

Lampiran


    
: 

Untuk Mohon



: Petunjuk dan arahan lebih lanjut

Disposisi



:

Tindak Lanjut Staf
           

: 

       JABATAN ESELON II,










         
    NAMA 

             
    Pangkat

            
    NIP

15.d. NOTA PENGAJUAN KONSEP NASKAH DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON III;


KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL


                    
          Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
        
         

Kepada Yth,

Nomor
: ............................
 
 
           ...................................................



         

..................................................
        NOTA PENGAJUAN KONSEP

Disampaikan dengan hormat  konsep naskah dinas : ......

Tentang



: 

Catatan



: 

Lampiran


    
: 

Untuk Mohon



: Petunjuk dan arahan lebih lanjut

Disposisi



:

Tindak Lanjut Staf
           

: 

      JABATAN ESELON III,








   
     NAMA 

             
     Pangkat

            
     NIP

15.e. NOTA PENGAJUAN KONSEP NASKAH DINAS YANG DITANDATANGANI ESELON IV.


KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL


                    
          Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
        
         

Kepada Yth,

Nomor
: ............................
 
 
            ...................................................



         

..................................................
        NOTA PENGAJUAN KONSEP

Disampaikan dengan hormat  konsep naskah dinas : ......

Tentang



: 

Catatan



: 

Lampiran


    
: 

Untuk Mohon



: Petunjuk dan arahan lebih lanjut

Disposisi



:

Tindak Lanjut Staf
           

: 

      JABATAN ESELON IV,









        
    NAMA 

             
    Pangkat

            
    NIP

16.a. LEMBAR DISPOSISI YANG DITANDATANGANI MENTERI;


MENTERI DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

















16.b. LEMBAR DISPOSISI YANG DITANDATANGANI SEKRETARIS JENDERAL;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

 SEKRETARIS JENDERAL








16.c. LEMBAR DISPOSISI YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN SEKRETARIS JENDERAL DAN STAF AHLI;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

DIRJEN/IRJEN/KABAN













Keterangan
: Diteruskan kepada Yth. Saudara 

     Pejabat eselon II pada unit kerja masing – masing komponen.

16.d. LEMBAR DISPOSISI YANG DITANDATANGANI REKTOR IPDN;

   KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

REKTOR IPDN



16.e. LEMBAR DISPOSISI YANG DITANDATANGANI ESELON II;
                                   KEMENTERIAN DALAM NEGERI

     REPUBLIK INDONESIA
      UNIT KERJA ESELON I 

      UNIT KERJA ESELON II












Keterangan
: Diteruskan kepada Yth. Saudara 

     Pejabat eselon III pada unit kerja masing – masing Biro/Pusat/Itwil/Direktorat.

16.f. LEMBAR DISPOSISI YANG DITANDATANGANI ESELON III;
KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

UNIT KERJA ESELON I

UNIT KERJA ESELON II

UNIT KERJA ESELON III









Keterangan
: Diteruskan kepada Yth. Saudara 

     Pejabat eselon IV pada unit kerja masing – masing Bagian/ Bidang/ Subdirektorat/ 

     Balai.

17.a. TELAAHAN STAF YANG DITANDATANGANI ESELON I;


      KEMENTERIAN DALAM NEGERI


      REPUBLIK INDONESIA
TELAAHAN STAF

Kepada
: ........................................................................................................................
Dari

: ........................................................................................................................
Tanggal
: ........................................................................................................................
Nomor 
: ........................................................................................................................
Lampiran
: ........................................................................................................................
Hal

: ........................................................................................................................
________________________________________________________________________
I. 
Persoalan.


           
II.
Praanggapan




III.
Fakta-Fakta yang mempengaruhi   

IV.
Analisis



V. 
Kesimpulan




VI.
Saran 




 JABATAN ESELON I,
         NAMA
17.b. TELAAHAN STAF YANG DITANDATANGANI ESELON II;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

TELAAHAN STAF

Kepada
: ........................................................................................................................
Dari

: ........................................................................................................................
Tanggal
: ........................................................................................................................
Nomor 
: ........................................................................................................................
Lampiran
: ........................................................................................................................
Hal

: ........................................................................................................................
___________________________________________________________________________
I. 
Persoalan.


           

II.
Praanggapan





III.
Fakta-Fakta yang mempengaruhi   

IV.
Analisis




V. 
Kesimpulan





VI.
Saran 













        
     JABATAN ESELON II,









                       
NAMA 










                       Pangkat 










                       NIP

17.c. TELAAHAN STAF YANG DITANDATANGANI ESELON III;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

TELAAHAN STAF

Kepada
: ....................................................................................................................

Dari

: ....................................................................................................................
Tanggal
: ....................................................................................................................
Nomor 
: ....................................................................................................................

Lampiran
: ....................................................................................................................
Hal

: ....................................................................................................................

I. 
Persoalan.


           

II.
Praanggapan





III.
Fakta-Fakta yang mempengaruhi   

IV.
Analisis




V. 
Kesimpulan





VI.
Saran 













         
      JABATAN ESELON III,









                            NAMA 










                            Pangkat 










                            NIP

17.d. TELAAHAN STAF YANG DITANDATANGANI ESELON IV ATAS NAMA ESELON III;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

TELAAHAN STAF

Kepada
: ....................................................................................................................
Dari

: ....................................................................................................................
Tanggal
: ....................................................................................................................
Nomor 
: ....................................................................................................................
Lampiran
: ....................................................................................................................

Hal

: ....................................................................................................................


I. 
Persoalan.


           

II.
Praanggapan





III.
Fakta-Fakta yang mempengaruhi   

IV.
Analisis




V. 
Kesimpulan





VI.
Saran 













a.n. JABATAN ESELON III







       JABATAN ESELON IV,









                   
NAMA 










          
        
Pangkat 










                   
NIP

Tembusan:
Jabatan Eselon III

17.e. TELAAHAN STAF YANG DITANDATANGANI ESELON IV;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

TELAAHAN STAF

Kepada
: ....................................................................................................................

Dari

: ....................................................................................................................

Tanggal
: ....................................................................................................................

Nomor 
: ....................................................................................................................

Lampiran
: ....................................................................................................................

Hal

: ....................................................................................................................


I. 
Persoalan.


           

II.
Praanggapan





III.
Fakta-Fakta yang mempengaruhi   

IV.
Analisis




V. 
Kesimpulan





VI.
Saran 















     JABATAN ESELON IV,









                  
  NAMA 










          
        
  Pangkat 










                   
  NIP

17.f. TELAAHAN STAF YANG DITANDATANGANI JABATAN FUNGSIONAL.
KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

TELAAHAN STAF

Kepada
: ....................................................................................................................

Dari

: ....................................................................................................................

Tanggal
: ....................................................................................................................

Nomor 
: ....................................................................................................................

Lampiran
: ....................................................................................................................

Hal

: ....................................................................................................................


I. 
Persoalan.


           

II.
Praanggapan





III.
Fakta-Fakta yang mempengaruhi   

IV.
Analisis




V. 
Kesimpulan





VI.
Saran 













        JABATAN FUNGSIONAL,








       NAMA 









       Pangkat 









       NIP.
18.a. PENGUMUMAN YANG DITANDATANGANI MENTERI;






MENTERI DALAM NEGERI



REPUBLIK INDONESIA


PENGUMUMAN


NOMOR : ……………


  TENTANG



..........................................................................


..........................................................................







              ...........................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................











Ditetapkan di …………………….











pada tanggal………………………

     






      

    MENTERI DALAM NEGERI,







            

     
NAMA 
18.b. PENGUMUMAN YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI ATAS NAMA MENTERI;
 



KEMENTERIAN DALAM NEGERI



REPUBLIK INDONESIA



PENGUMUMAN


NOMOR : ……………


  TENTANG



..........................................................................



..........................................................................







              ............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................










Ditetapkan di …………………….











pada tanggal………………………










    a.n. MENTERI DALAM NEGERI











JABATAN ESELON I,







            

       NAMA 

Tembusan:
Menteri Dalam Negeri

18.c. PENGUMUMAN YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI.
 



KEMENTERIAN DALAM NEGERI



REPUBLIK INDONESIA



PENGUMUMAN


NOMOR : ……………


  TENTANG



..........................................................................



..........................................................................







              ...........................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................










Ditetapkan di …………………….











pada tanggal………………………










    
JABATAN ESELON I,








            

       NAMA 

19.a. LAPORAN YANG DITANDATANGANI MENTERI;


MENTERI DALAM NEGERI


            REPUBLIK INDONESIA

LAPORAN

TENTANG

.............................................................................

I. Pendahuluan.

A. Umum/latar belakang

B. Landasan Hukum

C. Maksud dan Tujuan

II. Kegiatan yang dilaksanakan,

III. Hasil yang dicapai,   

IV. Kesimpulan  dan Saran

V. Penutup.               






   

         

Dibuat di

                                                                          

pada tanggal








         

MENTERI DALAM NEGERI, 








                                            

                                                                          

           NAMA 

19.b. LAPORAN YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI ATAS NAMA MENTERI;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI


        REPUBLIK INDONESIA

LAPORAN

TENTANG

.............................................................................

I. Pendahuluan.

A. Umum/latar belakang

B. Landasan Hukum

C. Maksud dan Tujuan

II. Kegiatan yang dilaksanakan,

III. Hasil yang dicapai,   

IV. Kesimpulan  dan Saran

V. Penutup.               






   

         

Dibuat di

                                                                          

pada tanggal









    a.n. MENTERI DALAM NEGERI







         

JABATAN ESELON I, 








                                            

                                                                          

           NAMA 

Tembusan :

Menteri Dalam Negeri

19.c. LAPORAN YANG DITANDATANGANI ESELON I;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI


        REPUBLIK INDONESIA

LAPORAN

TENTANG

.............................................................................

I. Pendahuluan.

A. Umum/latar belakang

B. Landasan Hukum

C. Maksud dan Tujuan

II. Kegiatan yang dilaksanakan,

III. Hasil yang dicapai,   

IV. Kesimpulan  dan Saran

V. Penutup.               






   

         

Dibuat di

                                                                          

pada tanggal









JABATAN ESELON I, 








                                            

                                                                          

           NAMA 

19.d. LAPORAN YANG DITANDATANGANI ESELON II SELAIN INSPEKTUR DAN DIREKTUR ATAS NAMA ESELON I;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

LAPORAN

TENTANG

.............................................................................

I. Pendahuluan.

A. Umum/latar belakang

B. Landasan Hukum

C. Maksud dan Tujuan

II. Kegiatan yang dilaksanakan,

III. Hasil yang dicapai,   

IV. Kesimpulan  dan Saran

V. Penutup.               






   

         

Dibuat di

                                                                          

pada tanggal

                                                                                         a.n. JABATAN ESELON I

                                                                                                JABATAN ESELON II,









      NAMA 










      Pangkat










      NIP.

Tembusan:
Jabatan Eselon I

19.e. LAPORAN YANG DITANDATANGANI ESELON II;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

LAPORAN

TENTANG

.............................................................................

I. Pendahuluan.

A. Umum/latar belakang

B. Landasan Hukum

C. Maksud dan Tujuan

II. Kegiatan yang dilaksanakan,

III. Hasil yang dicapai,   

IV. Kesimpulan  dan Saran

V. Penutup.               






   

         

Dibuat di

                                                                          

pada tanggal

                                                                                      JABATAN ESELON II,









      NAMA 










      Pangkat










      NIP.

19.f. LAPORAN YANG DITANDATANGANI ESELON III ATAS NAMA ESELON II;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

LAPORAN

TENTANG

.............................................................................

I. Pendahuluan.

A. Umum/latar belakang

B. Landasan Hukum

C. Maksud dan Tujuan

II. Kegiatan yang dilaksanakan,

III. Hasil yang dicapai,   

IV. Kesimpulan  dan Saran

V. Penutup.               






   

         

Dibuat di

                                                                          

pada tanggal

                                                                                         a.n. JABATAN ESELON II

                                                                                                JABATAN ESELON III,










      NAMA 










      Pangkat










      NIP.

Tembusan:

Jabatan Eselon II
19.g. LAPORAN YANG DITANDATANGANI ESELON III;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

LAPORAN

TENTANG

.............................................................................

I. Pendahuluan.

A. Umum/latar belakang

B. Landasan Hukum

C. Maksud dan Tujuan

II. Kegiatan yang dilaksanakan,

III. Hasil yang dicapai,   

IV. Kesimpulan  dan Saran

V. Penutup.               






   

         

Dibuat di

                                                                          

pada tanggal

                                                                                                                                                                                         JABATAN ESELON III,










      NAMA 










      Pangkat










      NIP.

19.h. LAPORAN  YANG  DITANDATANGANI  ESELON  IV  ATAS  NAMA  ESELON III;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

LAPORAN

TENTANG

.............................................................................

I. Pendahuluan.

A. Umum/latar belakang

B. Landasan Hukum

C. Maksud dan Tujuan

II. Kegiatan yang dilaksanakan,

III. Hasil yang dicapai,   

IV. Kesimpulan  dan Saran

V. Penutup.               






   

         

Dibuat di

                                                                          

pada tanggal

                                                                                         a.n. JABATAN ESELON III

                                                                                                JABATAN ESELON IV,










      NAMA 










      Pangkat










      NIP.

Tembusan:

Jabatan Eselon III

19.i. LAPORAN YANG DITANDATANGANI ESELON IV.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................

LAPORAN

TENTANG

.............................................................................

I. Pendahuluan.

A. Umum/latar belakang

B. Landasan Hukum

C. Maksud dan Tujuan

II. Kegiatan yang dilaksanakan,

III. Hasil yang dicapai,   

IV. Kesimpulan  dan Saran

V. Penutup.               






   

         

Dibuat di

                                                                          

pada tanggal

                                                                                                JABATAN ESELON IV,









      NAMA 










      Pangkat










      NIP.

20.a. REKOMENDASI YANG DITANDATANGANI MENTERI;


MENTERI DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

REKOMENDASI ...............................
NOMOR ……………


...........................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................

a. ……………………………………………………………………………………………………………………….…......
……………………………………………………………………………………………………………………………....
b. ………………………………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………………....
...........................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................

  Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
  MENTERI DALAM NEGERI,
      NAMA 

20.b. REKOMENDASI YANG DITANDATANGANI KEPALA BADAN DIKLAT DAN REKTOR IPDN ATAS NAMA MENTERI;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

REKOMENDASI ...............................

NOMOR ……………


...........................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................

a. ……………………………………………………………………………………………………………………….….....
……………………………………………………………………………………………………………………………....
b. ……………………………………………………………………………………………………………………….........
……………………………………………………………………………………………………………………………....
...........................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................

    Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
       a.n. MENTERI DALAM NEGERI

                                      KABAN DIKLAT/REKTOR IPDN,
      NAMA 

Tembusan:
Menteri Dalam Negeri

20.c. REKOMENDASI YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

REKOMENDASI ...............................

NOMOR ……………


............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................

a.   ……………………………………………………………………………………………………………………….….......
…………………………………………………………………………………………………………………………….....
b. ………………………………………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………………………………………....
...........................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................

  Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
  JABATAN ESELON I,

    NAMA 

21.a. SURAT PENGANTAR YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN SEKRETARIS  JENDERAL DAN STAF AHLI ATAS NAMA MENTERI;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA









Tempat,  Tanggal Bulan Tahun. 








      
Kepada,







             Yth.  ........................................................


  





          ........................................................








       
di –









           ..................................

SURAT PENGANTAR

NOMOR : ……………

	No.
	Jenis yang dikirim
	Banyaknya
	Keterangan

	
	
	
	




Diterima tanggal …………….

 

      
Penerima                                                              Pengirim


              
JABATAN                                                        a.n. MENTERI DALAM NEGERI  
                           JABATAN ESELON I,

     

Nama  




       
Nama


Pangkat  





Pangkat



NIP.  





NIP.

21.b. SURAT PENGANTAR YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN SEKRETARIS JENDERAL DAN STAF AHLI;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................









Tempat,  Tanggal Bulan Tahun. 







      
Kepada,







             Yth.   ........................................................

  





           .......................................................







       
di –









           ..................................
SURAT PENGANTAR

NOMOR : ……………

	No.
	Jenis yang dikirim
	Banyaknya
	Keterangan

	
	
	
	




Diterima tanggal …………….

 

      
Penerima                                                              Pengirim


              
JABATAN                                                               JABATAN ESELON I,
     

Nama  




       
Nama


Pangkat  





Pangkat



NIP.  





NIP.

21.c. SURAT PENGANTAR YANG DITANDATANGANI ESELON II ATAS NAMA ESELON I;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................









Tempat,  Tanggal Bulan Tahun. 








      
Kepada,







             Yth.   .......................................................


  





           .......................................................








       
di –









           ..................................

SURAT PENGANTAR

NOMOR : ……………

	No.
	Jenis yang dikirim
	Banyaknya
	Keterangan

	
	
	
	




Diterima tanggal …………….

 

      
Penerima                                                                Pengirim



Jabatan,
                 
            
    a.n. JABATAN ESELON I









           JABATAN ESELON II,

     

Nama  




       
Nama


Pangkat  





Pangkat



NIP.  





NIP.

21.d. SURAT PENGANTAR YANG DITANDATANGANI ESELON III ATAS NAMA ESELON II;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................









Tempat,  Tanggal Bulan Tahun. 








      
Kepada,







             Yth.   ........................................................


  





           .......................................................







       
di –









           ..................................

SURAT PENGANTAR

NOMOR : ……………

	No.
	Jenis yang dikirim
	Banyaknya
	Keterangan

	
	
	
	




Diterima tanggal …………….

 

      
Penerima                                                               Pengirim



Jabatan,
                 
            
    a.n. JABATAN ESELON II









           JABATAN ESELON III,

     

Nama  




       
Nama


Pangkat  





Pangkat



NIP.  





NIP.

21.e. SURAT PENGANTAR YANG DITANDATANGANI ESELON III.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................









Tempat,  Tanggal Bulan Tahun. 








      
Kepada,







             Yth.   ........................................................


  





           .......................................................







       
di –









           ..................................

SURAT PENGANTAR

NOMOR : ……………

	No.
	Jenis yang dikirim
	Banyaknya
	Keterangan

	
	
	
	




Diterima tanggal …………….

 

      
Penerima                                                              Pengirim



Jabatan,
                 
            
          JABATAN ESELON III,








           
     

Nama  




       
Nama


Pangkat  





Pangkat




    NIP.  





NIP.
22.a. TELEGRAM/SURAT KAWAT/RADIOGRAM YANG DITANDATANGANI MENTERI;
FORMULIR BERITA








                   Registrasi No : ………………

	PANGGILAN
	JENIS
	NOMOR
	DERAJAT
	

	
	
	
	
	

	DARI               :  .................................................................
UNTUK            : .................................................................
TEMBUSAN    : ..................................................................
	


  KLASIFIKASI    : SEGERA

   Nomor              : ………………………

 

................................................................................................KMA .......................

......................................................................................................................................................................................................................... TTK DUA


   AAA TTK   ....................................................... KMA ......................................................


.................................................................................. TTK

   BBB TTK   ....................................................... KMA ......................................................



.................................................................................. TTK

   CCC TTK    DAN SETERUSNYA TTK HBS 

Tanggal waktu pembuatan …………….

	Pengirim            :

Nama                :

Jabatan             :

Tanda tangan    : 

MENTERI DALAM NEGERI
	No.Kode



	Waktu
	Lalu Lintas


	Paraf Operator



	
	
	Terima


	Kirim


	
	


22.b. TELEGRAM/SURAT KAWAT/RADIOGRAM YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI ATAS NAMA MENTERI;
FORMULIR BERITA








                   Registrasi No : ………………

	PANGGILAN
	JENIS
	NOMOR
	DERAJAT
	

	
	
	
	
	

	DARI               :  .................................................................

UNTUK            : .................................................................

TEMBUSAN    : ..................................................................
	


  KLASIFIKASI    : SEGERA

   Nomor              : ………………………

 

................................................................................................KMA .......................

......................................................................................................................................................................................................................... TTK DUA


   AAA TTK   ....................................................... KMA ......................................................



.................................................................................. TTK

   BBB TTK   ....................................................... KMA ......................................................



.................................................................................. TTK

   CCC TTK    DAN SETERUSNYA TTK HBS 

Tanggal waktu pembuatan …………….

	Pengirim            :

Nama                :

Jabatan             :

Tanda tangan    : 

a.n. MENTERI DALAM NEGERI
       JABATAN ESELON I
	No.Kode



	Waktu
	Lalu Lintas


	Paraf Operator



	
	
	Terima


	Kirim


	
	


22.c. TELEGRAM/SURAT KAWAT/RADIOGRAM YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI.
FORMULIR BERITA








                   Registrasi No : ………………

	PANGGILAN
	JENIS
	NOMOR
	DERAJAT
	

	
	
	
	
	

	DARI               :  .................................................................

UNTUK            : .................................................................

TEMBUSAN    : ..................................................................
	


  KLASIFIKASI    : SEGERA

   Nomor              : ………………………



................................................................................................KMA .......................

......................................................................................................................................................................................................................... TTK DUA


   AAA TTK   ....................................................... KMA ......................................................



.................................................................................. TTK

   BBB TTK   ....................................................... KMA ......................................................



.................................................................................. TTK

   CCC TTK    DAN SETERUSNYA TTK HBS 

Tanggal waktu pembuatan …………….

	Pengirim            :

Nama                :

Jabatan             :

Tanda tangan    : 

JABATAN ESELON I

       
	No.Kode



	Waktu
	Lalu Lintas


	Paraf Operator



	
	
	Terima


	Kirim


	
	


23. KRIPTOGRAM.

[image: image1.jpg]KEMENTERIAN DALAM NEGERI
PUSDATINKOMTEL

BIDANG JARTEL

KAWAT SANDI
TGL :

KEPADA 1. GUBERNUR SELURUH INDONESIA
2. BUPATI/WALIKOTA SELURUH INDONESIA

DARI KEMENDAGRI

RAHASIA
PERHATIKAN SECURITY

KILAT

NOMOR 00001 00401 01200 TITIK

OAPOS QMGHZ CQFYY PSMQE ERCLV RKPYO ZHHVF URAGA XSQLG SRVUU
JTTGX LJZWW HEPDE FWZCO CJEBQ OXJIU PACTC PZUSS GPSDE ZTVVX
QSXAV UUNYC UVJPN FCXJA PLJOK YKTWD LHVQG MIMOD TJTBN EFOMA
GHLHQ ONYYS THOPT ULAHG JRHUY LGDAL ZJKZQ ZVBUO VUEXD OEEAC

MCJBO YZBRU HNEHD AHFFV ZWHKX CADMM PUYGO FKNQA FAULO JQZWN

YTCSL UGAXR QZXWY QOSPJ QSCMX THHHV CWYCU JQDPU MWOIZ RIDWY
ULQHQ MXNJL GAOAQ YEENO AUDOO ODVRQ PSBBI YILIQ NZYBG QCIYE

TUPHT OEOIN ZIQQZ ZISAS JCAEM WSQDV BWDES OAPOS 00078

Jakarta, tanggal bulan tahun
KAPUSDATINKOMTEL

NAMA
Pangkat
NIP




24.a. BERITA ACARA YANG DITANDATANGANI MENTERI;


       MENTERI DALAM NEGERI

       REPUBLIK INDONESIA







              BERITA ACARA

NOMOR : ………

              Pada hari ini tanggal.....................................................................................................
................................................................................ kami masing-masing  :

1. .........................................................................................................  yang selanjutnya

disebut Pihak  Pertama.

2.   .........................................................................................................  yang selanjutnya

disebut Pihak  Kedua

                       .............................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
...............................................................................

              Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap….. untuk  dipergunakan sebagaimana mestinya.

                                                                 Dibuat di ..................................................                                                



    Pihak  Kedua


           Pihak  Pertama

     



    


                
           MENTERI DALAM NEGERI,


          NAMA   


                      NAMA 

Mengetahui/Mengesahkan

ttd

NAMA

24.b. BERITA ACARA YANG DITANDATANGANI REKTOR IPDN DAN KEPALA BADAN DIKLAT ATAS NAMA MENTERI;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA






             BERITA ACARA

NOMOR : ………

              Pada hari ini tanggal  ..................................................................................................
................................................................................ kami masing-masing  :

1. .........................................................................................................  yang selanjutnya

disebut Pihak  Pertama.
2.   .........................................................................................................  yang selanjutnya

disebut Pihak  Kedua
                       ...........................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
...............................................................................

              Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap….. untuk  dipergunakan sebagaimana mestinya.

                                                                   Dibuat di .................................................                                              



    Pihak  Kedua


             Pihak  Pertama
     



    


                
     a.n. MENTERI DALAM NEGERI      









             KEPALA BADAN DIKLAT/REKTOR IPDN,

          NAMA   


                             NAMA 
Mengetahui/Mengesahkan

ttd
NAMA
24.c. BERITA ACARA YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI;

            KEMENTERIAN DALAM NEGERI

            REPUBLIK INDONESIA







               BERITA ACARA








   NOMOR : ………

              Pada hari ini tanggal  ..................................................................................................
................................................................................ kami masing-masing  :

1. .........................................................................................................  yang selanjutnya

disebut Pihak  Pertama.

2.   .........................................................................................................  yang selanjutnya

disebut Pihak  Kedua

                       ...........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
...............................................................................

              Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap….. untuk  dipergunakan sebagaimana mestinya.

                                                                 Dibuat di ..................................................                                                



    Pihak  Kedua


           Pihak  Pertama

     



    


                
           JABATAN ESELON I,     

          NAMA   


                  NAMA 

Mengetahui/Mengesahkan

ttd

NAMA

24.d. BERITA ACARA YANG DITANDATANGANI ESELON II ATAS NAMA ESELON I;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                       


Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................







                 
 BERITA ACARA








   NOMOR : ………

              Pada hari ini tanggal .................................................................................................
................................................................................ kami masing-masing  :

1. .........................................................................................................  yang selanjutnya

disebut Pihak  Pertama.

2.   .........................................................................................................  yang selanjutnya

disebut Pihak  Kedua

                       ..........................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
...............................................................................

              Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap…..untuk  dipergunakan sebagaimana mestinya.

                                                                 

Dibuat di .................................................                                                


    Pihak  Kedua


           Pihak  Pertama

     



    


                
    a.n. JABATAN ESELON I





 



           JABATAN ESELON II,    

          NAMA  


                  NAMA 



    







      Pangkat





 




      NIP.

Mengetahui/Mengesahkan

NAMA

24.e. BERITA ACARA YANG DITANDATANGANI ESELON II.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                       


Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................







                 
 BERITA ACARA








   NOMOR : ………

              Pada hari ini tanggal ..................................................................................................
................................................................................ kami masing-masing  :

1. .........................................................................................................  yang selanjutnya

disebut Pihak  Pertama.

2.   .........................................................................................................  yang selanjutnya

disebut Pihak  Kedua

                       ...........................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
...............................................................................

              Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap…..untuk  dipergunakan sebagaimana mestinya.

                                                                 

Dibuat di .................................................                                                



    Pihak  Kedua


            Pihak  Pertama

     



    


                
            JABATAN ESELON II,

          NAMA  


                  NAMA 



    







      Pangkat






 




      NIP.

Mengetahui/Mengesahkan

NAMA

25.a. NOTULEN YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN REKTOR IPDN DAN STAF AHLI;

            KEMENTERIAN DALAM NEGERI

            REPUBLIK INDONESIA











NOTULEN

Sidang/Rapat

: ..................................................................................

 Hari/Tanggal

: ..................................................................................
Surat undangan

: ..................................................................................
Waktu sidang/rapat
: ..................................................................................
Acara





: 1. ..............................................................................









  
  2. ..............................................................................








  
  3. ..............................................................................

Pimpinan Sidang/Rapat

 Ketua





: ..................................................................................

 Sekretaris


: ..................................................................................

 Pencatat



: ..................................................................................

Peserta sidang/rapat
: 1. .............................................................................






  
  
              
  2. .............................................................................

Kegiatan Sidang/Rapat 
: (Disesuaikan dengan kondisi acara sidang/rapat)  

                                            …………………………........................………………………

                                                                                JABATAN ESELON I,










          NAMA

25.b. NOTULEN YANG DITANDATANGANI ESELON II SELAIN INSPEKTUR DAN DIREKTUR ATAS NAMA ESELON I;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................











    NOTULEN

Sidang/Rapat

: ..................................................................................

 Hari/Tanggal

: ..................................................................................
Surat undangan

: ..................................................................................
Waktu sidang/rapat
: ..................................................................................
Acara





: 1. ..............................................................................









  
  2. ..............................................................................








  
  3. ..............................................................................

Pimpinan Sidang/Rapat

 Ketua





: ..................................................................................

 Sekretaris


: ..................................................................................

 Pencatat



: ..................................................................................

Peserta sidang/rapat
: 1. .............................................................................






  
  
              
  2. .............................................................................

Kegiatan Sidang/Rapat 
: (Disesuaikan dengan kondisi acara sidang/rapat)  






                         ……………………........................……………………………

 
a.n. JABATAN ESELON I









           JABATAN ESELON II,      










   NAMA


Pangkat

NIP
Tembusan :

Jabatan Eselon I

25.c. NOTULEN YANG DITANDATANGANI ESELON II;
KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................











    NOTULEN

Sidang/Rapat

: ..................................................................................

 Hari/Tanggal

: ..................................................................................
Surat undangan

: ..................................................................................
Waktu sidang/rapat
: ..................................................................................
Acara





: 1. ..............................................................................









  
  2. ..............................................................................








  
  3. ..............................................................................

Pimpinan Sidang/Rapat

 Ketua





: ..................................................................................

 Sekretaris


: ..................................................................................

 Pencatat



: ..................................................................................

Peserta sidang/rapat
: 1. .............................................................................






  
  
              
  2. .............................................................................

Kegiatan Sidang/Rapat 
: (Disesuaikan dengan kondisi acara sidang/rapat)  

                                            …………………………........................……………………………

                                                                                JABATAN ESELON II,










           NAMA


       Pangkat


        NIP

25.d. NOTULEN YANG DITANDATANGANI ESELON III;
KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................











    NOTULEN

Sidang/Rapat

: ..................................................................................

 Hari/Tanggal

: ..................................................................................
Surat undangan

: ..................................................................................
Waktu sidang/rapat
: ..................................................................................
Acara





: 1. ..............................................................................









  
  2. ..............................................................................








  
  3. ..............................................................................

Pimpinan Sidang/Rapat

 Ketua





: ..................................................................................

 Sekretaris


: ..................................................................................

 Pencatat



: ..................................................................................

Peserta sidang/rapat
: 1. .............................................................................






  
  
              
  2. .............................................................................

Kegiatan Sidang/Rapat 
: (Disesuaikan dengan kondisi acara sidang/rapat)  

                                            …………………………........................………………………


JABATAN ESELON III,










            NAMA


        Pangkat


         NIP

25.e. NOTULEN  YANG  DITANDATANGANI  ESELON  IV  ATAS  NAMA  ESELON III.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................











    NOTULEN

Sidang/Rapat

: ..................................................................................

 Hari/Tanggal

: ..................................................................................
Surat undangan

: ..................................................................................
Waktu sidang/rapat
: ..................................................................................
Acara





: 1. ..............................................................................









  
  2. ..............................................................................








  
  3. ..............................................................................

Pimpinan Sidang/Rapat

 Ketua





: ..................................................................................

 Sekretaris


: ..................................................................................

 Pencatat



: ..................................................................................

Peserta sidang/rapat
: 1. .............................................................................






  
  
              
  2. .............................................................................

Kegiatan Sidang/Rapat 
: (Disesuaikan dengan kondisi acara sidang/rapat)  

                                            …………………………........................……………………………

                                                                         a.n. JABATAN ESELON III










 JABATAN ESELON IV,     











    NAMA


 Pangkat


 NIP

Tembusan :

Jabatan Eselon III
26.a. MEMO YANG DITANDATANGANI MENTERI;



MENTERI DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA
                                              M E M O

Dari



: .............................................................................................
Kepada

: .............................................................................................
______________________________________________________________

I S I

:   ...........................................................................................



    ...........................................................................................




    ...........................................................................................




    ...........................................................................................




    ...........................................................................................
    ...........................................................................................




    ...........................................................................................
    ...........................................................................................
    ...........................................................................................




    ...........................................................................................








     Tempat,  Tanggal Bulan Tahun








     MENTERI DALAM NEGERI,








      
            NAMA
26.b. MEMO YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN REKTOR IPDN DAN STAF AHLI;

         KEMENTERIAN DALAM NEGERI
       REPUBLIK INDONESIA







           M E M O

Dari



: .............................................................................................

Kepada

: .............................................................................................

______________________________________________________________

I S I

:   ...........................................................................................



    ...........................................................................................




    ...........................................................................................




    ...........................................................................................




    ...........................................................................................
    ...........................................................................................




    ...........................................................................................
    ...........................................................................................
    ...........................................................................................




    ...........................................................................................








     Tempat,  Tanggal Bulan Tahun








      JABATAN ESELON I,
 






    NAMA
26.c. MEMO YANG DITANDATANGANI ESELON II.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

   Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                     Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. .....................................







                 M E M O

Dari



: .............................................................................................

Kepada

: .............................................................................................

______________________________________________________________

I S I

:   ...........................................................................................



    ...........................................................................................




    ...........................................................................................




    ...........................................................................................




    ...........................................................................................
    ...........................................................................................




    ...........................................................................................
    ...........................................................................................
    ...........................................................................................




    ...........................................................................................








     Tempat,  Tanggal Bulan Tahun








      JABATAN ESELON II,







     

               NAMA


Pangkat


NIP

27.a. 1. DAFTAR HADIR YANG DITANDATANGANI ESELON II SELAIN INSPEKTUR DAN DIREKTUR ATAS NAMA ESELON I;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                                          Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................








DAFTAR HADIR PERTEMUAN RAPAT



Hari


: .....................................................................................


Tanggal
: .....................................................................................



Waktu

: .....................................................................................



Tempat

: .....................................................................................



 Acara

: .....................................................................................

	NO.
	NAMA
	JABATAN

	TANDA TANGAN
	KET

	1.

2.

3.

 dst.
	
	
	
	












  Tempat,  Tanggal Bulan Tahun









       a.n. JABATAN ESELON I

JABATAN ESELON II,









  
        NAMA 









  
        Pangkat










  
        NIP.

Tembusan :
Jabatan Eselon I
27.b. 2. DAFTAR HADIR YANG DITANDATANGANI ESELON II SELAIN INSPEKTUR DAN DIREKTUR ATAS NAMA ESELON I;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                                          Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................

DAFTAR HADIR

BULAN



:

MINGGU


:

	NO.
	NAMA
	PANGKAT/

GOL
	TANGGAL
	KET

	
	
	
	P
	S
	P
	S
	P
	S
	P
	S
	P
	S
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	












 Tempat,  Tanggal Bulan Tahun






                                          a.n. JABATAN ESELON I
                                                                            JABATAN ESELON II,









  
   NAMA 










  
   Pangkat










  
   NIP.

Tembusan :
Jabatan Eselon I

27.c. 1. DAFTAR HADIR YANG DITANDATANGANI ESELON II;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                                          Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................








DAFTAR HADIR PERTEMUAN RAPAT



Hari


: .....................................................................................



Tanggal
: .....................................................................................



Waktu

: .....................................................................................



Tempat

: .....................................................................................



 Acara

: .....................................................................................

	NO.
	NAMA
	JABATAN


	TANDA TANGAN
	KET

	1.

2.

3.

 dst.
	
	
	
	












       Tempat,  Tanggal Bulan Tahun










       JABATAN ESELON II,










  
        NAMA 










  
        Pangkat










  
        NIP.

27.c. 2.  DAFTAR HADIR YANG DITANDATANGANI ESELON II;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                                          Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................

DAFTAR HADIR

BULAN



:

MINGGU


:

	NO.
	NAMA
	PANGKAT/

GOL
	TANGGAL
	KET

	
	
	
	P
	S
	P
	S
	P
	S
	P
	S
	P
	S
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	












Tempat,  Tanggal Bulan Tahun




                                                                                                             JABATAN ESELON II,









  
        NAMA 










  
        Pangkat










  
        NIP.

27.c. 1. DAFTAR HADIR YANG DITANDATANGANI ESELON III ATAS NAMA II;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                                          Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................

DAFTAR HADIR PERTEMUAN RAPAT



Hari


: .....................................................................................



Tanggal
: .....................................................................................



Waktu

: .....................................................................................



Tempat

: .....................................................................................



 Acara

: .....................................................................................

	NO.
	NAMA
	JABATAN


	TANDA TANGAN
	KET

	1.

2.

3.

 dst.
	
	
	
	












Tempat,  Tanggal Bulan Tahun






                                         a.n. JABATAN ESELON II
                                                                           JABATAN ESELON III,









  
       NAMA 










  
       Pangkat










  
       NIP.

Tembusan:

Jabatan Eselon II

27.c. 2.  DAFTAR  HADIR  YANG  DITANDATANGANI  ESELON  III  ATAS  NAMA  ESELON II;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                                          Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................

DAFTAR HADIR

BULAN



:

MINGGU


:

	NO.
	NAMA
	PANGKAT/

GOL
	TANGGAL
	KET

	
	
	
	P
	S
	P
	S
	P
	S
	P
	S
	P
	S
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	












Tempat,  Tanggal Bulan Tahun






                                         a.n. JABATAN ESELON II
                                                                           JABATAN ESELON III,









  
          NAMA 










  
          Pangkat










  
          NIP.

Tembusan:
Jabatan Eselon II
27.d. 1. DAFTAR HADIR YANG DITANDATANGANI ESELON III;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                                          Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................








DAFTAR HADIR PERTEMUAN RAPAT



Hari


: .....................................................................................



Tanggal
: .....................................................................................



Waktu

: .....................................................................................



Tempat

: .....................................................................................



 Acara

: .....................................................................................

	NO.
	NAMA
	JABATAN


	TANDA TANGAN
	KET

	1.

2.

3.

 dst.
	
	
	
	












Tempat,  Tanggal Bulan Tahun





                                                                          JABATAN ESELON III,









  
            NAMA 










  
            Pangkat










  
            NIP.

27.d. 2.  DAFTAR HADIR YANG DITANDATANGANI ESELON III.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SEKRETARIAT JENDERAL

      Jalan Medan Merdeka Utara Nomor 7 Jakarta 10110, Telepon (021) 3450038

                                                          Fax. .................,  www.kemendagri.go.id, E-mail. ......................................




DAFTAR HADIR

BULAN



:

MINGGU


:

	NO.
	NAMA
	PANGKAT/

GOL
	TANGGAL
	KET

	
	
	
	P
	S
	P
	S
	P
	S
	P
	S
	P
	S
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	












Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
                                                                           JABATAN ESELON III,









  
          NAMA 










  
          Pangkat










  
          NIP.

28.a. PIAGAM YANG DITANDATANGANI MENTERI;






MENTERI DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA






      
PIAGAM  PENGHARGAAN






    
 Nomor

MENTERI DALAM NEGERI dengan ini memberikan penghargaan kepada:

Nama




: .....................................................................................

Tempat/Tanggal lahir
: .....................................................................................

 NIP




: .....................................................................................

 Jabatan



: .....................................................................................

 Instansi


           : ......................................................................................

 ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                                         
 Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
                                                          
 MENTERI DALAM NEGERI,








         
                NAMA 
28.b. PIAGAM YANG DITANDATANGANI SEKRETARIS JENDERAL, KEPALA BADAN DIKLAT, REKTOR IPDN ATAS NAMA MENTERI;


KEMENTERIAN DALAM NEGERI


REPUBLIK INDONESIA







     
 PIAGAM  PENGHARGAAN






  
   Nomor

Pejabat Eselon I, dengan ini memberikan penghargaan kepada:

Nama




: .....................................................................................

Tempat/Tanggal lahir
: .....................................................................................

 NIP




: .....................................................................................

 Jabatan



: .....................................................................................

 Instansi


           : ......................................................................................

 ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

                                                           Tempat,  Tanggal Bulan Tahun                    

                                                    a.n. MENTERI DALAM NEGERI










    SEKJEN/KABAN DIKLAT/REKTOR IPDN, 








                     NAMA 

28.c. PIAGAM YANG DITANDATANGANI REKTOR IPDN;


KEMENTERIAN DALAM NEGERI


REPUBLIK INDONESIA







      
PIAGAM  PENGHARGAAN






    
 Nomor

Pejabat eselon I, dengan ini memberikan penghargaan kepada:

Nama




: .....................................................................................

Tempat/Tanggal lahir
: .....................................................................................

 NIP




: .....................................................................................

 Jabatan



: .....................................................................................

 Instansi


           : .....................................................................................

 ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

                                                         

 Tempat,  Tanggal  Bulan Tahun                    

                                                          

  REKTOR IPDN,








     










       

NAMA

29.a. SERTIFIKAT YANG DITANDATANGANI MENTERI;



MENTERI DALAM NEGERI
REPUBLIK INDONESIA

SERTIFIKAT
Diberikan kepada :

      

Nama
: 



NIP

:



Instansi
:

                 Sebagai/Atas partisipasinya dalam ………………….………................
………………… yang diselenggarakan oleh ………………………………… dari tanggal ..….... s.d ….…… bertempat di …….……………………..…

 







Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
                                    

 
MENTERI DALAM NEGERI,





















                 
     NAMA 

29.b. SERTIFIKAT YANG DITANDATANGANI ESELON I SELAIN STAF AHLI ATAS NAMA MENTERI;


KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA
SERTIFIKAT
Diberikan kepada :

      

Nama
: 



NIP

:



Instansi
:

                 Sebagai/Atas partisipasinya dalam ………………….………................
………………… yang diselenggarakan oleh ………………………………… dari tanggal ..….... s.d ….…… bertempat di …….……………………..…

 







Tempat,  Tanggal Bulan Tahun

                                               
    a.n. MENTERI DALAM NEGERI








        
            JABATAN ESELON I,








                        NAMA 

29.c. SERTIFIKAT YANG DITANDATANGANI KEPALA BADAN DIKLAT DAN REKTOR IPDN;

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SERTIFIKAT
Diberikan kepada :

      

Nama
: 



NIP

:



Instansi
:

                 Sebagai/Atas partisipasinya dalam ………………….………................
………………… yang diselenggarakan oleh ………………………………… dari tanggal ..….... s.d ….…… bertempat di …….…………………….
 






       Tempat,  Tanggal Bulan Tahun

                                        
  
      KEPALA BADAN DIKLAT/REKTOR IPDN,








                              NAMA 

29.d. SERTIFIKAT YANG DITANDATANGANI ESELON II KECUALI INSPEKTUR DAN DIREKTUR ATAS NAMA ESELON I.

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

REPUBLIK INDONESIA

SERTIFIKAT
Diberikan kepada :

      

Nama
: 



NIP

:



Instansi
:

                 Sebagai/Atas partisipasinya dalam ………………….………................
………………… yang diselenggarakan oleh ………………………………… dari tanggal ..….... s.d ….…… bertempat di …….……………………..…

 






           
Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
                                           
  
JABATAN ESELON I,









                     NAMA 


         






















      MENTERI DALAM NEGERI





  
 

    SURAT TANDA TAMAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN






    



Nomor
: .............................................
Menteri Dalam Negeri berdasarkan PP Nomor 101 Tahun 2000, dan Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 38 Tahun 2002 dan ketentuan-ketentuannya menyatakan bahwa:







Nama



: ..................................................................................................






NIP



: ...............................................................






Tempat/Tanggal lahir
: .............................../..............................


 Pas foto
Pangkat/Gol. Ruang

: ............................../...............................


   4 x 6           
 Jabatan


: ..................................................................................................






Instansi


: ..................................................................................................










      L U L U S







Kualifikasi


:

Pada Pendidikan dan Pelatihan Departemen Dalam Negeri yang diselenggarakan oleh  Badan Pendidikan dan Pelatihan Kementerian Dalam Negeri  di .........................dari tanggal ..............sampai dengan ..........yang meliputi ............................









       







Tempat,  Tanggal Bulan Tahun






      









    a.n.  MENTERI DALAM NEGERI














  


 KEPALA BADAN DIKLAT/REKTOR IPDN,












  





















                 








       

   














                  NAMA 

Bagian Belakang STTPP
AGENDA  PEMBELAJARAN

         
T E M A


Umum 
:
(ditentukan Badan Diklat Depdagri) ……….……………………...............................................………........................…………………..….…….






……………………………………………………………………………………………………….…..........................................................................................







……………………………………………………………………………………………………….…..........................................................................................


Khusus
:  
(ditentukan  oleh  penyelenggara  dengan  mengacu  pada tema  umum dan issue aktual setempat) ..…………………....….…






……………………………………………………………………………………………................................................……………...........................................







…………………………………………………………………………………………………………...........................................................................................
















Tempat,  Tanggal Bulan Tahun
















 KEPALA PUSAT DIKLAT JABATAN,
    












              


   NAMA 












              


   PANGKAT














   


   NIP.














    KEMENTERIAN DALAM NEGERI





              

      SURAT TANDA TAMAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN

Nomor
: ..........................................................
Menteri Dalam Negeri berdasarkan PP Nomor 101 Tahun 2000, dan Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 38 Tahun 2002 dan ketentuan-ketentuannya menyatakan bahwa  :







Nama



: ..................................................................................................







NIP      


: ...............................................................






Tempat/Tanggal lahir
: .............................../..............................


 Pas foto
Pangkat/Gol. Ruang

: ............................../...............................



   4 x 6               Jabatan


: ..................................................................................................




Instansi


: ..................................................................................................











      L U L U S







Kualifikasi


:

Pada Pendidikan dan Pelatihan Departemen Dalam Negeri  yang diselenggarakan oleh Badan Pendidikan dan Pelatihan Kementerian Dalam Negeri  di .........................dari tanggal ..............sampai dengan ..........yang meliputi ............................










       

             

     

Tempat,  Tanggal Bulan Tahun




      





   


     

KEPALA BADAN DIKLAT/REKTOR IPDN,


















NAMA

                              
Bagian Belakang STTPP
AGENDA  PEMBELAJARAN

         
T E M A


Umum 
:
(ditentukan Badan Diklat Depdagri) ……….………………………………………………….…….....................................................................





   …...................................................………………………………………………………………………………………..........................….……………..…….





   …………………………………………………………………………………………………….……………………....................................................................

Khusus
:  
(ditentukan  oleh  penyelenggara  dengan  mengacu  pada tema umum dan issue actual setempat) ................................





    ………………………………………………………………………………………………………………………….................................................................…






    ………………………………………………………………………………………………………………………….................................................................…
















Tempat,  Tanggal, Bulan dan Tahun
















KEPALA PUSAT DIKLAT JABATAN/ ,















  
























        NAMA 
















        PANGKAT

















        NIP.

C.  PENEMPATAN a.n, u.b, u.p, a.i., Plt, dan Plh.  
1.   Penggunaan  “a.n.”:
       


  a.n. MENTERI DALAM NEGERI             a.n. SEKRETARIS JENDERAL 
 
        SEKRETARIS JENDERAL,                      KEPALA BIRO ORGANISASI,

        NAMA
                       
                NAMA
 

          
                                                 Pangkat






       NIP.
2. Penggunaan “u.b.”:   
  a.n. MENTERI DALAM NEGERI                   a.n. KEPALA BADAN DIKLAT
    
        SEKRETARIS JENDERAL            
         SEKRETARIS BADAN DIKLAT,
   u.b.




           u.b.

                    KEPALA BIRO..................,                                 KEPALA BAGIAN,


              NAMA


                         NAMA


  Pangkat




 Pangkat




  NIP.   




 NIP.


3. Penggunaan “a.i”:  

    MENTERI DALAM NEGERI a.i,

NAMA

4. Penggunaan “Plt” dan ”Plh”:       



Plt. INSPEKTUR JENDERAL                                         

       SEKRETARIS INSPEKTORAT JENDERAL,               
      
      NAMA
              
                

            

      Pangkat 





            

      NIP.                                                                                 
5. Penggunaan “Plh” :



  Plh.  DIREKTUR JENDERAL PEMERINTAHAN UMUM                                                  

         SEKRETARIS DIREKTORAT JENDERAL,                              
                   
NAMA                        



                   
Pangkat 
                   
NIP

D. PARAF DAN  PENULISAN NAMA.

Contoh paraf hirarkis dalam bentuk searah jarum jam:

          

(2)  .............................. (3)


    



(1) NUGRAHA
Contoh paraf :
Paraf hirarkis dalam bentuk matrik:

	PARAF HIRARKI


	
	PARAF HIRARKI

	KEPALA BIRO


	
	
	KABAG
	

	KABAG


	
	
	KASUBBAG
	

	KASUBBAG


	
	
	STAF/JFU
	


     Paraf koordinasi dalam bentuk matrik :

	PARAF KOORDINASI 
	
	PARAF KOORDINASI

	ESELON II


	
	
	ESELON I


	

	ESELON II 
	
	
	ESELON I


	

	ESELON II 
	
	
	ESELON I


	

	dst

	
	
	dst
	


E. BENTUK UKURAN DAN ISI STEMPEL.

1. BENTUK DAN UKURAN




      *                 *
            2,7 cm
                    3,8 cm
       4 cm

                            

2.  ISI
 Stempel Jabatan, Stempel Instansi, Stempel UPT dan Stempel Pengaman.
            Contoh:
a. stempel jabatan.


b. stempel Instansi dan UPT di lingkungan Kementerian Dalam Negeri 


c. stempel Pengaman 


Warna kuning emas





Warna kuning emas





Warna kuning emas





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





�EMBED Word.Document.8 \s���





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





�EMBED Word.Document.8 \s���





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





METERAI





METERAI





METERAI





METERAI





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





METERAI





METERAI





METERAI





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna











Surat dari	:





No.  Surat	:


Tgl.  Surat	:





LEMBAR DISPOSISI





Hal		:





Diterima tgl.	:


Waktu		: Pukul		WIB


No. Agenda	:


Sifat		:


      Sangat Segera         Segera         Rahasia			








SEKRETARIS JENDERAL		     	


INSPEKTUR JENDERAL		     


DIRJEN KESBANGPOL		     	


DIRJEN PEMERINTAHAN UMUM	     


DIRJEN OTONOMI DAERAH	     


DIRJEN BINA PEMBANGUNAN DAERAH			


DIRJEN PEMBERDAYAAN MASYARAKAT & DESA


DIRJEN KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 	


DIRJEN KEUANGAN DAERAH


KABAN LITBANG			     


KABAN DIKLAT			


SAHMEN  .................................			


REKTOR IPDN	


KASPRI


SPRI






































Arahan Lanjut  :





Buat tanggapan dan Saran


Proses Lebih Lanjut


Lapor / Menghadap Menteri


ACC / Laksanakan


Koordinasi / Konfirmasikan


Koreksi / Sempurnakan


Monitor / Cari Masukan


UMP


File / Simpan


............................................


............................................











Catatan Sekjen	:





Arahan Menteri	:











Surat dari	:





No.  Surat	:


Tgl.  Surat	:





Diterima tgl.	:


Waktu		: Pukul		WIB


No. Agenda	:


Sifat		:


      Sangat Segera         Segera         Rahasia			





Hal		:





LEMBAR DISPOSISI





Dengan hormat harap  :





Tanggapan dan saran


Proses Lebih Lanjut


Koordinasikan/Konfirmasikan


……………………………


……………………………








Diteruskan kepada sdr :





INSPEKTORAT JENDERAL		     KARO PERENCANAAN & ANGGARAN	


DIRJEN KESBANGPOL		     KARO KEPEGAWAIAN


DIRJEN PEM. UMUM		     	     KARO ORGANISASI	


DIRJEN OTDA			     KARO HUKUM


DIRJEN BINA BANGDA		     KARO UMUM


DIRJEN PEM. MASY. & DESA	     	     KAPUS DATA, INF, KOM & TEL		


DIRJEN KEPEND. & PENC. SIPIL   	     KAPUS PENERANGAN


DIRJEN KEUANGAN DAERAH	     	     KAPUS KAJ. KBJ. STRATEGIK	


KABAN LITBANG			     KAPUS ADM. KERJASAMA	


KABAN DIKLAT			     KAPUS ADM. KEU. & PENGEL. ASSET 


SAHMEN ...........			     SESPRI ...........................


REKTOR IPDN			     KABAG ...........................	


...........................		


		






































Catatan	: 














Jakarta, ……………………


     SEKRETARIS JENDERAL,








NAMA














LEMBAR DISPOSISI





Diterima tgl.	:


Waktu		: Pukul		WIB


No. Agenda	:


Sifat


      Sangat Segera         Segera         Rahasia			





Surat dari	:





No.  Surat	:


Tgl.  Surat	:





Hal		:





Disposisi





Proses lebih lanjut


Tanggapan dan saran


Jadwalkan


Wakili / Dampingi


Siapkan Bahan / Pointers / Penjelasan / Pidato


Koordinasikan


Monitor 


Kita bicarakan bersama


File / Arsip








Diteruskan kepada Yth sdr :





......................................


......................................


......................................


......................................


......................................


......................................








Catatan	:























Jakarta, ……………………


Dirjen/Irjen/Kaban/Rektor ……











NAMA











LEMBAR DISPOSISI





Surat dari	:





No.  Surat	:


Tgl.  Surat	:





Diterima tgl.	:


Waktu		: Pukul		WIB


No. Agenda	:


Sifat


      Sangat Segera         Segera         Rahasia			





Hal		:





Disposisi :





Buat tanggapan dan saran


Proses lebih lanjut


Jadwalkan


Wakili / Dampingi


Siapkan Bahan / Pointers / 


Penjelasan / Pidato


Koordinasikan


Monitor / cari masukan


Kita bicarakan


File / Arsip

















Senat Institut


Dekan Fakultas Manajemen Pemerintahan


Dekan Fakultas Politik Pemerintahan


Direktur Pascasarjana


Kepala Lembaga Penelitian


Kepala Lembaga Pengabdian Masyarakat


Direktur IPDN Kampus Bukittinggi


Direktur IPDN Kampus Pekanbaru


Direktur IPDN Kampus Makassar


Direktur IPDN Kampus Manado


Ketua Komisi Disiplin


Kepala Pusat Konsultasi dan Bankum


Kepala Pusat Bimbingan dan Konseling Praja


Kepala Unit Perpustakaan


Kepala Unit Lab Komputer dan Lab Bahasa


Kepala Unit Poliklinik


Kepala Unit Lab Pemerintahan dan Musium


Kepala Unit Budidaya


...................................


...................................











Diteruskan kepada Yth sdr :





Wakil Rektor


Purek Bidang Akademik


Purek Bidang Administrasi dan Keuangan


Purek Bidang Kemahasiswaan


Karo Adm Akademik, Perencanaan dan Kerjasama 


Karo Adm Umum dan keuangan


Karo Adm Keprajaan dan Kemahasiswaan


Kabag Akademik


Kabag Perencanaan


Kabag Kerjasama 


Kabag Pelatihan


Kabag Kepegawaian


Kabag Keuangan


Kabag Umum


Kabag Humas dan Protokol


Kabag Adm Keprajaan / Kemahasiswaan dan Alumni


Kabag Pengasuhan


Kabag Ekstrakurikuler


Kabag TU Fakultas Manajemen Pemerintahan


Kabag TU Fakultas Politik Pemerintahan














Catatan	:

















Bandung, ……………………………………


REKTOR,











……………………………………











LEMBAR DISPOSISI





Disposisi    :





Proses lebih lanjut


Tanggapan dan saran


Jadwalkan


Wakili / Dampingi


Siapkan Bahan / Pointers / Penjelasan / Pidato


Koordinasikan


Monitor 


Kita bicarakan bersama


File / Arsip








Diterima tgl.	:


Waktu		: Pukul		WIB


No. Agenda	:


Sifat


      Sangat Segera         Segera         Rahasia			





Surat dari	:





No.  Surat	:


Tgl.  Surat	:





Hal		:





Diteruskan kepada Yth sdr :





......................................


......................................


......................................


......................................


......................................


......................................








Catatan	:














    Jakarta, ……………………


Karo/Kapus/Sekretaris/Irwil/Direktur ……











NAMA

















LEMBAR DISPOSISI





Diterima tgl.	:





No. Agenda	:





Sifat		:


		





Surat dari	:





No.  Surat	:


Tgl.  Surat	:





Hal		:





Diteruskan Kepada :





......................................


......................................


......................................





Disposisi	:














         Jakarta, ……………………


Kabag/Kabid/Kasubdit/Ka.Balai …….











NAMA








Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





Warna kuning emas dengan perisai berwarna





    LAMBANG NEGARA
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