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	LAMPIRAN II
	:
	PERATURAN MENTERI DALAM NEGERI

	
	NOMOR

	: 50 Tahun 2011

	
	TANGGAL
	: 14 Oktober 2011


STANDAR RUANG KANTOR
1. Standardisasi ruang kantor

a. Ukuran ruang kantor menteri yang terdiri atas;
1) ruang kerja 40 m² 

2) ruang tamu 20 m².

3) ruang rapat 40 m².

4) ruang rapat utama 140 m².

5) ruang tunggu 60 m².

6) ruang staf/adc 58 m².

7) ruang istirahat 20 m².

8) ruang toilet 6 m².

b. Ukuran ruang kantor Sekretaris Jenderal, Inspektur Jenderal, Direktur Jenderal dan Kepala Badan terdiri atas;
1) ruang kerja 30 m².
2) ruang rapat 36 m².
3) ruang tamu 18 m².
4) ruang tunggu 18 m².
5) ruang staf/adc 20 m².
6) ruang toilet 4 m².
c. Ukuran ruang kantor Staf Ahli Menteri dan/atau setingkat eselon I, terdiri atas;
1) ruang kerja 30 m².
2) ruang tamu 18 m².
3) ruang staf 10 m².
d. Ukuran ruang kantor Pejabat Eselon II dan/atau setingkat, terdiri atas;
1) ruang kerja 20 m².
2) ruang tamu/rapat 25 m².
3) ruang tunggu 12 m².
e. Ukuran ruang kantor Pejabat Eselon III dan/atau setingkat, terdiri atas;
1) ruang  kerja 17 m².
2) ruang tamu/rapat 16 m².
f. Ukuran ruang kerja Pejabat Eselon IV dan/atau setingkat, terdiri atas;
sebagian ruang kerja yang dipakai bersama pegawai lainnya, masing-masing menempatkan ukuran 5,50 m², bila fasilitas ruang tersedia.
2. Ruang kerja menteri beralas karpet, dengan perlengkapan:
a. satu meja dengan kelengkapannya.

b. satu kursi bertangan, dan tiga kursi bertangan didepan meja kerja.
c. dua meja  untuk telepon dan tempat minuman.
d. empat buah telepon/faximile.
e. sambungan internet.
f. satu unit komputer.

g. dua buah lemari kaca.

h. satu lemari buku.

i. satu buah pesawat TV/LCD/radio, tape dan kamera.
j. satu stel kursi tamu.

k. ac sesuai dengan kebutuhan Ruang.
l. satu jam dinding.

m. satu lambang negara.

n. satu foto presiden dan wakil presiden

o. satu brankas.

p. penghancur kertas

q. satu bendera nasional.

r. satu bell.

s. interior.
t. safety door.
u. almanak meja.
v. almanak dinding.
w. dan lain-lain sesuai kebutuhan.
3. Ruang tamu menteri beralas karpet, dengan perlengkapan;
a. dua lemari kaca.

b. satu lemari buku.

c. dua puluh kursi untuk tamu khusus dengan meja tamu.

d. satu jam dinding.

e. satu cermin dinding. 

f. dan lain-lain menurut kebutuhan.

4. Ruang rapat menteri beralas karpet, dengan perlengkapan;
a. meja dan kursi rapat dengan kapasitas minimal 30 orang.

b. lambang negara.

c. bendera nasional.

d. foto presiden dan  wakil presiden.

e. whiteboard elektronik.

f. infocus/LCD proyektor.

g. jam dinding.

h. telepon, mike conference, sound system.

i. palu dan alasnya.

j. asbak.

k. almanak dinding.

l. dan lain-lain menurut kebutuhan.

5. Ruang rapat utama beralas karpet, dengan perlengkapan;
a. meja dan kursi rapat dengan kapasitas untuk 80 orang.

b. lambang negara.

c. bendera nasional.

d. foto presiden dan  wakil presiden.

e. infocus/LCD proyektor serta sound system berikut telepon.

f. ruang press room.

g. ruang makan.

h. toilet wanita dan pria.

i. meja resepsionis berikut telepon.

j. foto menteri dalam negeri dan mantan menteri dalam negeri.

k. asbak.

l. bendera lambang negara, kementerian dalam negeri dan daerah.

m. lampu darurat.

n. alat pemadam kebakaran.

o. podium.

p. almanak dinding.
q. dan lain-lain menurut kebutuhan.

6. Ruang staf/adc menteri, dengan perlengkapan;

a. tiga meja setengah biro

b. tiga kursi meja dan tiga kursi tamu di muka meja.

c. filling cabinet.

d. satu lemari barang-barang seni budaya nasional/daerah.

e. satu buffet kaca bersudut untuk fandel dan piala khusus.

f. dua telepon/faximile.
g. satu unit komputer sambungan internet.

h. satu globe.

i. satu gantungan untuk atribut.

j. dua whiteboard, papan hadir/tidak hadir.

k. satu pesawat TV/LCD, kamera.

l. satu cermin besar.

m. satu jam dinding.

n. kulkas dan dispenser.

o. almanak dinding.
p. dan lain-lain menurut kebutuhan.

7. Ruang tunggu menteri, dengan perlengkapan;
a. satu meja setengah biro.

b. dua unit kursi tamu.

c. satu telepon intern.

d. satu cermin dinding.

e. lemari rak kaca.

f. sambungan internet.

g. almanak dinding.
h. dan lain-lain menurut kebutuhan.

8. Ruang simpan/arsip menteri, dengan perlengkapan;.

a. lemari.
b. safety door.

c. dan lain-lain menurut kebutuhan.

9. Ruang istirahat menteri, dengan perlengkapan;

a. tempat tidur.

b. lemari pakaian.

c. gantungan jas.

d. dan lain-lain menurut kebutuhan.

10. Ruang toilet menteri, dengan perlengkapan;

a. bath tube.

b. shower.

c. cermin.

d. washtafell

e. toilet.

f. kapstok.

g. dan lain-lain menurut kebutuhan.

11. Ruang tunggu VIP, dengan perlengkapan:

a. sofa.

b. pesawat TV/LCD.

c. LCD proyektor.

d. tempat sampah.

e. sound system.

f. interior.

g. AC.

h. CCTV.

i. dan lain-lain menurut kebutuhan.

12. Ruang kerja Sekretaris Jenderal, Inspektur Jenderal, Direktur Jenderal dan Kepala Badan beralas karpet,dengan perlengkapan:
a. satu meja biro besar dengan kelengkapannya.

b. satu kursi kerja.

c. tiga kursi hadap.

d. satu globe.

e. satu unit komputer, sambungan internet.

f. LCD proyektor/infocus.

g. dua telepon/faximile.
h. satu lemari buku.

i. dua buffet kayu.

j. satu cermin besar/berdiri.

k. satu jam dinding.

l. satu buah pesawat TV/LCD/radio/tape.

m. satu bell.

n. satu filling cabinet berlaci empat.

o. satu foto presiden dan wakil presiden.

p. satu lambang negara.

q. satu brankas.

r. almanak meja.

s. almanak dinding.

t. dan lain-lain menurut kebutuhan.

13. Ruang tamu yang beralas karpet, dengan perlengkapan:
a. satu lemari kaca tempat barang seni.

b. satu lemari buku.

c. kursi dengan meja tamu.

d. satu jam dinding.

e. satu cermin dinding.

f. dan lain-lain menurut kebutuhan.

14. Ruang rapat beralas karpet, dengan perlengkapan:
a. meja sidang  berikut kursi dengan kapasitas 30 orang.

b. lambang negara.

c. satu foto presiden,dan wakil presiden.

d. whiteboard.

e. jam dinding.

f. satu telepon.

g. mike conference, sound system.

h. palu dan alasnya.

i. asbak.

j. almanak.

k. dan lain-lain menurut kebutuhan.

15. Ruang rapat staf/Adc beralas karpet, dengan perlengkapan:
a. tiga meja setengah biro.

b. tiga kursi staf/adc.

c. tiga kursi hadap.

d. satu cermin gantung.

e. satu gantungan atribut.

f. satu washtafell.

g. dua whiteboard.

h. satu globe.

i. dua filling cabinet berlaci empat.

j. almanak.

k. dan lain-lain sesuai kebutuhan.

16. Ruang staf ahli menteri beralas karpet, dengan perlengkapan:
a. satu meja biro besar dengan kelengkapannya.

b. satu kursi kerja.

c. dua kursi hadap.

d. satu globe.

e. satu telepon/faximile.
f. satu unit komputer sambungan internet.

g. satu lemari buku.

h. satu cermin dinding.

i. satu filling cabinet berlaci empat.

j. satu foto presiden/wakil presiden.

k. satu lambang negara.

l. almanak meja.

m. almanak dinding.

n. dan lain-lain menurut kebutuhan.

17. Ruang kerja pejabat eselon II beralas karpet, dengan perlengkapan:
a. meja biro dengan kelengkapannya.

b. dua telepon/faximile.

c. dua kursi hadap.

d. satu kursi kerja.

e. satu globe.

f. satu unit komputer dan sambungan internet.

g. satu lemari buku.

h. satu buffet barang kesenian nasional/daerah.

i. satu jam dinding

j. satu cermin dinding besar.

k. satu pesawat TV/LCD. 

l. satu unit kursi tamu.

m. satu bell.

n. satu meja kecil tempat telepon

o. satu papan struktur organisasi

p. foto presiden/wakil presiden

q. satu  lambang negara

r. almanak meja.

s. almanak dinding.

t. dan lain-lain menurut kebutuhan.

18. Ruang rapat beralas karpet, dengan perlengkapan:
a. satu unit meja rapat dengan kapasitas 20 orang.

b. whiteboard.

c. LCD proyektor/infocus.

d. telepon.

e. jam dinding.

f. almanak.

g. dan lain-lain sesuai kebutuhan.

19. Ruang pejabat eselon III, dengan perlengkapan:
a. meja dengan kelengkapannya.

b. satu kursi kerja.

c. dua kursi hadap.

d. satu unit kursi tamu.

e. satu unit komputer

f. satu lemari buku dari kaca.

g. whiteboard satu papan acara.

h. jam dinding.

i. cermin dinding/gantung.

j. satu telepon.

k. satu filling cabinet.

l. satu keranjang sampah.
m. almanak.

n. dan lain-lain menurut kebutuhan.

20. Ruang kerja pejabat Eselon IV, dengan perlengkapan:
a. satu kursi dan satu meja kerja.

b. dua kursi hadap.

c. satu unit komputer

d. lemari buku/arsip produk.

e. satu telepon lokal.

f. filling cabinet.

g. satu keranjang sampah.

h. almanak.

i. dan lain-lain menurut kebutuhan.

21. Ruang Staf/Jabatan Fungsional Umum, dengan perlengkapan:
a. meja kerja.

b. kursi kerja.

c. perangkat komputer.

d. box file.

e. almanak.

f. dan lain-lain menurut kebutuhan.

22. Ruang tata usaha pada unit kerja eselon II, dengan perlengkapan:
a. seperangkat komputer/sambungan internet.

b. satu unit mesin foto copy.

c. satu mesin ketik.

d. dua lemari arsip.

e. satu filling cabinet.

f. satu mesin penghancur kertas.

g. satu lemari untuk kelengkapan alat tulis.

h. telepon dan faximile.
i. almanak.
j. dan lain-lain menurut kebutuhan.

23. Lobi, dengan perlengkapan:

a. meja penerima tamu.

b. kursi.

c. buku tamu.

d. pemindai telapak tangan/jari.

e. telepon.

f. sambungan internet.

g. sofa tamu.

h. pesawat TV/LCD.

i. papan informasi pejabat.

j. CCTV.

k. interior.

l. gantungan koran.

m. tempat sampah stainless.

n.  dan lain-lain menurut kebutuhan.

	24. Ruang pusat data, dengan perlengkapan:

	a. komputer server.
b. komputer client.
c. AC.

d. perangkat jaringan internet

e. router.

f. switch.

g. modem.

h. radiolink.

i. acces point.

j. patch panel.

k. kabel UTP.

l. kabel fiber optic.

m. conventer F/O to UTP.

n. VGA splither.

o. KVM switch.

p. UPS.

q. printer.

r. scanner.

s. meja.

t. kursi.

u. telepon.

v. rak server.
w. pengukur suhu.
x. dan lain-lain menurut kebutuhan.


	25. Ruangan bendahara, dengan perlengkapan:
a. brankas.

b. meja.

c. kursi.

d. lemari arsip.

e. komputer.

f. printer.

g. alat penghitung uang.

h. kalkulator.

i. ATK.

j. Almanak
k. dan lain-lain menurut kebutuhan.
26. Ruang sandi dan telkom, dengan perlengkapan:

a. mesin sandi.

b. cryptofax.

c. cryptophone.

d. counter.

e. survellance.

f. jammer.

g. safety door.
h. dan lain-lain menurut kebutuhan.


	27. Ruang arsip rahasia, dengan perlengkapan:
a. kotak kartu kendali.

b. nomerator.

c. rak arsip bergerak.
d. box arsip.
e. folder.

f. map gantung.

g. alat pemadam kebakaran.
h. alarm fire system. 
i. safety door.
j. dan lain-lain menurut kebutuhan.
28. Ruang arsip aktif, dengan perlengkapan:

a. mesin sortir.

b. meja sortir.

c. kotak kartu kendali.

d. nomerator.

e. rak arsip bergerak

f. folder.

g. rak arsip.

k. box arsip.
h. map gantung.

i. filling cabinet.

l. alat pemadam kebakaran.
m. alarm fire system.
n. dan lain-lain menurut kebutuhan.


	29. Ruang arsip in aktif, dengan perlengkapan:
a. mesin sortir.

b. meja sortir.

c. kotak kartu kendali.

d. nomerator.

e. rak arsip bergerak

f. folder.

g. box arsip.

h. map gantung.

i. filling cabinet.
j. alat pemadam kebakaran.
k. alarm fire system. 
l. dan lain-lain menurut kebutuhan.


	30. Ruang arsip statis, dengan perlengkapan:
a. mesin sortir.

b. meja sortir.

c. kotak kartu kendali.

d. nomerator.

e. rak arsip bergerak

f. folder.

g. kotak arsip.

h. map gantung.

i. filling cabinet.
j. dan lain-lain menurut kebutuhan.


	31. Ruang perpustakaan, dengan perlengkapan:
a. rak buku.
b. rak majalah.
c. rak surat kabar.
d. rak atlas dan kamus.
e. papan peraga/permanen.
f. laci penitipan tas.
g. lemari catalog.
h. lemari arsip.
i. meja. 
j. kursi.
k. AC.
l. dan lain-lain menurut kebutuhan.


	32. Ruang baca perpustakaan, dengan perlengkapan: 
a. meja baca.

b. kursi baca.

c. karpet.

d. fire alarm system.

e. alat pemadam kebakaran.

f. AC.
g. dan lain-lain menurut kebutuhan.

33. Ruang audio visual, dengan perlengkapan:
a. meja.

b. kursi.

c. Pesawat TV/LCD.

d. LCD proyektor.

e. sound system.

f. lighting system.

g. AC.

h. karpet.

i. peredam suara.
j. dan lain-lain menurut kebutuhan.

34. Ruang pusat CCTV, dengan perlengkapan:
a. meja.

b. kursi.

c. pesawat TV/LCD monitor.

d. telepon intern.
e. telpon ekstern.
f. sambungan internet.

g. AC.
h. dan lain-lain menurut kebutuhan.



	35. Ruang poliklinik, dengan perlengkapan:
a. meja dokter/periksa.

b. kursi.

c. kulkas.

d. rak peralatan medis.

e. lemari kaca/obat.

f. tempat tidur pasien.

g. AC.

h. komputer dan printer.
i. timbangan.
j. meja pasien. 
k. alat medis.
l. dan lain-lain menurut kebutuhan.



	36. Ruang laboratorium, dengan perlengkapan:
a. meja.

b. kursi.

c. kulkas.
d. rak.
e. alat laboratorium.
f. dan lain-lain menurut kebutuhan.



	37. Ruang penyimpan piala/panji-panji, dengan perlengkapan:
a. lemari kaca.

b. dudukan tiang bendera.
c. dan lain-lain menurut kebutuhan.



	38. Ruang gudang AC, dengan perlengkapan:
a. AC split bekas.
b. tabung gas preon.
c. pipa-pipa tembaga.
d. kabel.
e. dan lain-lain menurut kebutuhan.



	39. Ruang gudang komputer, dengan perlengkapan:
a. peralatan komputer

b. AC.

c. meja.

d. kursi.

e. dan lain-lain menurut kebutuhan.
40. Ruang gudang sound system, dengan perlengkapan:
a. sound system

b. AC

c. meja

d. kursi

e. telepon intern

f. dan lain-lain menurut kebutuhan.
41. Ruang gudang barang, dengan perlengkapan:
a. meja.
b. kursi.
c. AC.
d. barang-barang campuran.

g. dan lain-lain menurut kebutuhan.
42. Ruang sentral telepon, dengan perlengkapan:
a. meja.
b. kursi.
c. AC.
d. panel PABX.  
e. UPS.
f. komputer.

g. MDF.

h. perangkat PABX.

i. komputer pengendali PABX.

j. consule operator.

k. jaringan telepon.

l. internet.
m. dan lain-lain menurut kebutuhan.


	43. Ruang pos penjagaan keamanan, dengan perlengkapan:

	a. meja.

b. kursi.

c. rak kunci.

d. telepon intern.

e. pesawat TV.

f. buku tamu.

g. papan informasi.

h. toilet.
i. tempat tidur dan kelengkapan.
j. dan lain-lain menurut kebutuhan.

44. Ruang kantin VVIP, dengan perlengkapan:
a. meja makan.
b. kursi.
c. wastafel.
d. cermin.
e. pesawat TV/LCD.
f. AC.

g. toilet.

h. dan lain-lain menurut kebutuhan.
45. Ruang kantin karyawan, dengan perlengkapan:
a. meja makan.
b. kursi.
c. kulkas.
d. Washtafel
e. dan lain-lain menurut kebutuhan.


	46. Ruang sumber tenaga diesel, dengan perlengkapan:
a. panel listrik.

b. telepon intern.

c. mesin jenset.
d. meja.
e. kursi.
f. perlengkapan kantor.
g. dan lain-lain menurut kebutuhan.

 

	47. Ruang Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE), dengan perlengkapan:
a. komputer.

b. jaringan internet.

c. telepon intern.

d. meja.

e. kursi.

f. AC.
g. dan lain-lain menurut kebutuhan.



	48. Ruang mushola, dengan perlengkapan:
a. karpet.

b. rak peralatan sholat.

c. rak sandal/sepatu.

d. meja mimbar.
e. Sejadah.
f. AC split.
g. ruang wudhu.
h. dan lain-lain menurut kebutuhan.

49. Ruang dapur, dengan perlengkapan:
a. kompor gas

b. tabung gas

c. piring dan gelas.

	

	50. Ruang media center, dengan perlengkapan:
a. meja panjang.

b. kursi.

c. podium.

d. sound system.

e. lighting.

f. wallpaper.

g. papan nama dinding.

h. AC.

i. infocus.

j. LCD/LCD proyektor.

k. sambungan internet.

l. TV.
m. CCTV.
n. TV recorder
o. recorder
p. background podium.
q. video.
r. wireles.
s. radio.
t. foto presiden dan wakil presiden.
u. sambungan telepon intern. 
v. sambungan telepon ekstern.
w. toilet.
x. dan lain-lain menurut kebutuhan.

51. Ruang galeri, dengan perlengkapan:
a. stand galeri.

b. lemari kaca.
c. dan lain-lain menurut kebutuhan.

52. Ruang pers, dengan perlengkapan:
a. meja panjang/rapat.

b. kursi.

c. komputer.

d. printer.

e. LCD proyektor.

f. screen.

g. infocus.

h. whiteboard.

i. loker

j. rak

k. jepitan koran.

l. sound system.

m. mesin fotocopy.

n. tempat sampah.

o. asbak.

p. exhaust fan.

q. telepon intern.

r. dispenser.

s. kulkas.

t. AC.

u. pesawat TV/LCD.

v. sambungan internet.

w. radio.
x. foto presiden dan wakil presiden.
y. washtafell.
53. Ruang pelayanan informasi dan dokumentasi, dengan perlengkapan:
a. podium.

b. desk resepsonis.

c. kursi.

d. komputer.

e. sound system.

f. LCD/LCD proyektor.

g. TV wall.

h. CCTV.

i. AC.

j. mesin fotocopy.

k. sambungan internet.

l. jepitan koran.

m. tempat sampah.

n. wallpaper.

o. foto presiden dan wakil presiden.

p. lambang negara.

q. sambungan telepon internal.
r. sambungan telepon eksternal.
s. dan lain-lain menurut kebutuhan.

54. Ruang fasilitasi pengaduan masyarakat, dengan perlengkapan:
a. meja panjang/rapat.

b. kursi.

c. AC.

d. alat metal detector.

e. sound system.

f. LCD/LCD proyektor.

g. screen.

h. CCTV.

i. alat pemadam kebakaran.
j. whiteboard.
k. foto presiden dan wakil presiden

l. lambang negara.

m. TV

n. infocus.
o. dan lain-lain menurut kebutuhan.
55. Toilet, dengan perlengkapan:
a. toilet.

b. washtafell.

c. cermin.

d. selang air.

e. semprotan air.

f. kran air.

g. tempat sampah.

h. exhaust fan.

i. pengangi ruangan
j. tempat sabun.

k. tempat tisu toilet.

l. alat pengering tangan otomatis.

m. pewangi ruangan.
n. sanitex.
o. dan lain-lain menurut kebutuhan.

56. Ruang/gedung parkir, dengan perlengkapan:
a. meja.
b. kursi.
c. komputer.
d. CCTV.
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